
ВИТЯГ З ПОЛОЖЕННЯ ПРО ПРОВЕДЕННЯ КОНКУРСНОГО ВІДБОРУ ПРИ 

ЗАМІЩЕННІ ВАКАНТНИХ ПОСАД НАУКОВО-ПЕДАГОГІЧНИХ ПРАЦІВНИКІВ 

ОДЕСЬКОГО НАЦІОНАЛЬНОГО УНІВЕРСИТЕТУ ІМЕНІ І. І. МЕЧНИКОВА 

ТА УКЛАДАННЯ З НИМИ ТРУДОВИХ ДОГОВОРІВ (КОНТРАКТІВ) (2022 р.) 

https://onu.edu.ua/pub/bank/userfiles/files/documents/polozennya/polozennya_konku

rsnogo_vidboru_nauk-ped-pracivnykiv_2022.pdf  

 

( з вимогами до претендентів, термінами проведення конкурсу та переліку 

документів можна ознайомитись на офіційному сайті університету у 

вкладці “Співробітникам – ВАКАНСІЇ – конкурсні справи 2025-2026 н.р» 

 (https://onu.edu.ua/uk/acad-office/vakansii) 

 

Перелік документів, які подає здобувач на посаду 

 (згідно п. 4.4 Положення): 

1. заяву про допуск до участі в конкурсі, написану власноруч із підписом 

претендента на посаду (додаток 1); 

2. копію паспорта; 

3. особовий листок з обліку кадрів, завірений за місцем роботи, та 

автобіографію (для претендентів, які не працюють в ОНУ імені І. І. Мечникова); 

довідка з відділу кадрів щодо наявного науково-педагогічного стажу (для 

претендентів, які працюють в ОНУ імені І. І. Мечникова).  

4. засвідчені відповідно до вимог чинного законодавства (відділом кадрів, де 

працює особа) копії дипломів про повну вищу освіту, наукові ступені та вчені 

звання (для претендентів, які не працюють в ОНУ імені І. І. Мечникова); 

5. список наукових праць, винаходів, публікацій за останні 5 років або за 

звітний період, завірений в установленому порядку (здобувач посади, завідувач 

кафедри – для працівників ОНУ). 

6. звіт про навчальну, наукову, методичну, організаційну (у т.ч. виховну) 

роботу, яка виконувалась у період дії попереднього строкового трудового 

договору (контракту) (або за останні 5 років) із підписом претендента та 

завідувача кафедри.  

7. документ, що підтверджує підвищення кваліфікації протягом останніх 

5 років (дипломи, сертифікати, свідоцтва, інші передбачені законодавством 

України документи) або копії Наказів, які це засвідчують; 

8. відповідність ліцензійним умовам упровадження освітньої діяльності 

(Додаток 5) засвідчений в установленому порядку (здобувач посади, завідувач 

кафедри (для працівників ОНУ)); 

9. копію документа, що підтверджує рівень володіння українською мовою 

(документ про повну загальну середню освіту за умови, що такий документ 

https://onu.edu.ua/pub/bank/userfiles/files/documents/polozennya/polozennya_konkursnogo_vidboru_nauk-ped-pracivnykiv_2022.pdf
https://onu.edu.ua/pub/bank/userfiles/files/documents/polozennya/polozennya_konkursnogo_vidboru_nauk-ped-pracivnykiv_2022.pdf


підтверджує вивчення особою української мови як навчального предмета 

(дисципліни), або державний сертифікат про рівень володіння державною 

мовою, що видається Національною комісією зі стандартів державної мови 

тощо) (згідно Закону України «Про забезпечення функціонування української 

мови як державної»). Оригінал подається особисто.  

 

ЗВЕРТАЄМО УВАГУ, ЩО ОСОБИ З ІНШИХ ЗАКЛАДІВ ОСВІТИ, ЯКІ НЕ 

ПРАЦЮВАЛИ В ОНУ ІМЕНІ І. І. МЕЧНИКОВА, ЗАСВІДЧУЮТЬ СВІЙ 

ПІДПИС, НАУКОВІ ЗДОБУТКИ ТА ІНШІ ДОКУМЕНТИ ЗА 

ПОПЕРЕДНІМ МІСЦЕМ РОБОТИ (АБО ЗАВІДУВАЧ КАФЕДРИ, АБО 

ВЧЕНИЙ СЕКРЕТАР ЗВО, АБО ПРОРЕКТОР ТОЩО). 

 

Інструкції щодо подальших кроків та подання документів для проведення 

конкурсного відбору на факультетах/Вченій раді ОНУ імені І. І. Мечникова 

розміщено на офіційному сайті університету на сторінці «Вченої ради» 

http://onu.edu.ua/uk/geninfo/acad_council вкладка «Конкурс». 

 

http://onu.edu.ua/uk/geninfo/acad_council


Додаток 1 

(до пункту 4.4) 

 

       Ректору Одеського національного  

                університету імені І.І.Мечникова  

          професору Вячеславу ТРУБІ 

 

       Посада претендента   

(для працівників університету1) 

_______________________________ 

________________________________ 

(ПІБ повністю) 

 _______________________________ 

_______________________________ 

________________________________ 

         (науковий ступінь, вчене звання, контактний 

телефон, е-mail) 

 

З А Я В А 

 Прошу допустити мене до участі в конкурсі на заміщення вакантної посади 

_____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________

_________________________________________________________________ 

                                             (зазначити посаду, структурний підрозділ) 

 

 З вимогами Положення про проведення конкурсного відбору при 

заміщенні вакантних посад науково-педагогічних працівників Одеського 

національного університету імені І. І. Мечникова та укладання з ними трудових 

договорів (контрактів) ознайомлений(а). 

 Даю згоду на обговорення моєї кандидатури на зборах трудового 

колективу кафедри (факультету/ відділу) у разі моєї відсутності.2 

 

 

 Дата          Підпис 

 
НЕ ДРУКУЄТЬСЯ! 1Претендент на посаду , який не працює в ОНУ імені І.І.Мечникова вказує посаду із зазначенням ЗВО (у якому працює або 

працював останнім часом). 
2Згоду надає лише кандидат, який буде відсутній при обговоренні його кандидатури на зборах трудового колективу кафедри 

(відділу). 



Додаток 5  

Таблиця для заповнення 

Інструкція щодо заповнення: претендент на посаду науково-педагогічного 
працівника в ОНУ імені І. І. Мечникова заповнює запропоновану таблицю 
відповідно до власних досягнень. Порожні пункти претендент прибирає. 
Відповідальність за достовірність та коректність інформації несе претендент на 
посаду НПП в ОНУ. 

№ та зміст критерію Пункт відповідності 

 із дотриманням всіх вимог 

Назва кафедри …………. 

ПІБ та посада  викладача 

1) наявність не менше п’яти 
публікацій у періодичних наукових 
виданнях, що включені до переліку 
фахових видань України, до 
наукометричних баз, зокрема Scopus, 
Web of Science Core Collection; 

 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

 

2) наявність одного патенту на 
винахід або п’яти деклараційних 
патентів на винахід чи корисну 
модель, включаючи секретні, або 
наявність не менше п’яти свідоцтв 
про реєстрацію авторського права на 
твір; 

 

Патент/ або 

1 

п’яти деклараційних патентів/ або 

1….5 

п’ять свідоцтв про реєстрацію 

авторського права 

1……5 

3) наявність виданого підручника чи 

навчального посібника (включаючи 

електронні) або монографії 

(загальним обсягом не менше  

5 авторських аркушів), в тому числі 

видані у співавторстві (обсягом не 

менше 1,5 авторського аркуша на 

кожного співавтора); 

З зазначенням  обсягу автор арк. 

4) наявність виданих навчально-
методичних посібників/посібників 
для самостійної роботи здобувачів 
вищої освіти та дистанційного 
навчання, електронних курсів на 
освітніх платформах ліцензіатів, 
конспектів 
лекцій/практикумів/методичних 
вказівок/рекомендацій/ робочих 
програм, інших друкованих 

три найменування; 

1 

2 

3 

 



навчально-методичних праць 
загальною кількістю три 
найменування; 

5) захист дисертації на здобуття 
наукового ступеня; 

ПІБ /Назва/ рік захисту /наказ 

затвердження 

6) наукове керівництво 
(консультування) здобувача, який 
одержав документ про присудження 
наукового ступеня; 

ПІБ/ Назва /рік захисту /наказ 

затвердження 

7) участь в атестації наукових кадрів 
як офіційного опонента або члена 
постійної спеціалізованої вченої ради, 
або члена не менше трьох разових 
спеціалізованих вчених рад; 

 

офіційного опонента 

ПІБ /Тема /дата / номер наказу про 

затвердження 

8) виконання функцій (повноважень, 
обов’язків) наукового керівника або 
відповідального виконавця наукової 
теми (проекту), або головного 
редактора/члена редакційної 
колегії/експерта (рецензента) 
наукового видання, включеного до 
переліку фахових видань України, 
або іноземного наукового видання, 
що індексується в бібліографічних 
базах; 

 

Позиції розписати  

9) робота у складі експертної ради з 
питань проведення експертизи 
дисертацій МОН або у складі 
галузевої експертної ради як експерта 
Національного агентства із 
забезпечення якості вищої освіти, або 
у складі Акредитаційної комісії, або 
міжгалузевої експертної ради з вищої 
освіти Акредитаційної комісії, або 
трьох експертних комісій 
МОН/зазначеного Агентства, або 
Науково-методичної ради/науково-
методичних комісій (підкомісій) з 
вищої або фахової передвищої освіти 
МОН, наукових/науково-
методичних/експертних рад органів 
державної влади та органів місцевого 
самоврядування, або у складі комісій 

Позиції розписати 



Державної служби якості освіти із 
здійснення планових (позапланових) 
заходів державного нагляду 
(контролю); 

 

10) участь у міжнародних наукових 
та/або освітніх проектах, залучення 
до міжнародної експертизи, наявність 
звання “суддя міжнародної категорії”; 

 

Позиції розписати 

11) наукове консультування 
підприємств, установ, організацій не 
менше трьох років, що здійснювалося 
на підставі договору із закладом 
вищої освіти (науковою установою); 

 

Позиції розписати 

 не менше трьох років, що 
здійснювалося на підставі договору із 
закладом вищої освіти (науковою 
установою); Організація № угоди 

 

12) наявність апробаційних та/або 
науково-популярних, та/або 
консультаційних (дорадчих), та/або 
науково-експертних публікацій з 
наукової або професійної тематики 
загальною кількістю не менше п’яти 
публікацій; 

 

Позиції розписати 

не менше п’яти публікацій; 

1……5 

13) проведення навчальних занять із 
спеціальних дисциплін іноземною 
мовою (крім дисциплін мовної 
підготовки) в обсязі не менше  
50 аудиторних годин на навчальний 
рік; 

 

Позиції розписати 

ВИБРАТИ СВОЄ  решту  
видаляємо 

14) керівництво студентом, який 
зайняв призове місце на I або ІІ етапі 
Всеукраїнської студентської 
олімпіади (Всеукраїнського конкурсу 
студентських наукових робіт), або 
робота у складі організаційного 
комітету / журі Всеукраїнської 
студентської олімпіади 
(Всеукраїнського конкурсу 
студентських наукових робіт), або 
керівництво постійно діючим 

Позиції розписати  

ПІБ студента/ вид діяльності /рік/  

місце на конкусі 



студентським науковим гуртком / 
проблемною групою; керівництво 
студентом, який став призером або 
лауреатом Міжнародних, 
Всеукраїнських мистецьких 
конкурсів, фестивалів та проектів, 
робота у складі організаційного 
комітету або у складі журі 
міжнародних, всеукраїнських 
мистецьких конкурсів, інших 
культурно-мистецьких проектів (для 
забезпечення провадження освітньої 
діяльності на третьому (освітньо-
творчому) рівні); керівництво 
здобувачем, який став призером або 
лауреатом міжнародних мистецьких 
конкурсів, фестивалів, віднесених до 
Європейської або Всесвітньої 
(Світової) асоціації мистецьких 
конкурсів, фестивалів, робота у 
складі організаційного комітету або у 
складі журі зазначених мистецьких 
конкурсів, фестивалів); керівництво 
студентом, який брав участь в 
Олімпійських, Паралімпійських іграх, 
Всесвітній та Всеукраїнській 
Універсіаді, чемпіонаті світу, Європи, 
Європейських іграх, етапах Кубка 
світу та Європи, чемпіонаті України; 
виконання обов’язків тренера, 
помічника тренера національної 
збірної команди України з видів 
спорту; виконання обов’язків 
головного секретаря, головного судді, 
судді міжнародних та всеукраїнських 
змагань; керівництво спортивною 
делегацією; робота у складі 
організаційного комітету, 
суддівського корпусу; 

 

ВИБРАТИ СВОЄ  решту  
видаляємо 

15) керівництво школярем, який 
зайняв призове місце III—IV етапу 
Всеукраїнських учнівських олімпіад з 
базових навчальних предметів, II—III 

Позиції розписати 

ПІБ студента/ вид діяльності /рік/  

місце на конкурсі 



етапу Всеукраїнських конкурсів-
захистів науково-дослідницьких робіт 
учнів — членів Національного центру 
“Мала академія наук України”; участь 
у журі III—IV етапу Всеукраїнських 
учнівських олімпіад з базових 
навчальних предметів чи II—III етапу 
Всеукраїнських конкурсів-захистів 
науково-дослідницьких робіт учнів — 
членів Національного центру “Мала 
академія наук України” (крім 
третього (освітньо-
наукового/освітньо-творчого) рівня); 

 

16) наявність статусу учасника 
бойових дій (для вищих військових 
навчальних закладів, закладів вищої 
освіти із специфічними умовами 
навчання, військових навчальних 
підрозділів закладів вищої освіти); 

 

Позиції розписати 

17) участь у міжнародних операціях з 
підтримання миру і безпеки під 
егідою Організації Об’єднаних Націй 
(для вищих військових навчальних 
закладів, закладів вищої освіти із 
специфічними умовами навчання, 
військових навчальних підрозділів 
закладів вищої освіти); 

 

Позиції розписати 

18) участь у міжнародних військових 
навчаннях (тренуваннях) за участю 
збройних сил країн — членів НАТО 
(для вищих військових навчальних 
закладів, військових навчальних 
підрозділів закладів вищої освіти); 

 

Позиції розписати 

19) діяльність за спеціальністю у 
формі участі у професійних та/або 
громадських об’єднаннях; 

 

Позиції розписати 

20) досвід практичної роботи за 

спеціальністю не менше п’яти років 

(крім педагогічної, науково-

педагогічної, наукової діяльності 

Позиції розписати 



Наявність сертифікату відповідно до 

Загальноєвропейської рекомендації з 

мовної 

освіти (на рівні не нижче В2) з мов 

країн ЄС 

або кваліфікаційні документи 

(диплом про 

вищу освіту, науковий ступінь), 

пов’язані з 

використанням іноземної мови 

Мова; установа, яка видала; рік; 

номер документу  

Всього ПІБ відповідає  

_____(кількість) критеріям  

__,__,__,__, … (яким критеріям за 

порядком, вказати) 

Підпис претендента 

Підпис завідувача кафедри 

 


