
 

 

ПРЕТЕНДЕНТИ НА ПОСАДУ  ЗАВІДУВАЧА / ПРОФЕСОРА КАФЕДРИ 

ПІСЛЯ  ОТРИМАННЯ ДОКУМЕНТІВ У НАВЧАЛЬНОМУ ВІДДІЛІ  («допущено до конкурсу») 

ДЛЯ ПРОХОДЖЕННЯ   КОНКУРСУ НА   ЗАСІДАННІ   ВЧЕНОЇ   РАДИ   УНІВЕРСИТЕТУ, 

ПРОХОДЯТЬ ПОПЕРЕДНЮ ПРОЦЕДУРУ НА ФАКУЛЬТЕТІ ЗА ПОРЯДКОМ: 

 

1. ПРОВОДИТЬСЯ ЗАСІДАННЯ ТРУДОВОГО КОЛЕКТИВУ КАФЕДРИ, НА ЯКОМУ РОЗГЛЯДАЄТЬСЯ 

КАНДИДАТУРА (КАНДИДАТУРИ) ПРЕТЕНДЕНТІВ ТА ЗА РЕЗУЛЬТАТАМИ ГОЛОСУВАННЯ 

НАДАЄТЬСЯ ВІДПОВІДНА РЕКОМЕНДАЦІЯ. (Зразки документів 1,2,3). 

 

ЗВЕРТАЄМО УВАГУ(!), ЩО ГОЛОСУВАННЯ НА ПОСАДУ: 

- ЗАВІДУВАЧА КАФЕДРИ - ОБОВ'ЯЗКОВО ТАЄМНЕ!  

- ПРОФЕСОРА КАФЕДРИ – ЯК ПРАВИЛО, ТАЄМНЕ (на вимогу колективу кафедри). ОБОВ'ЯЗКОВО 

ТАЄМНЕ ДЛЯ ДВОХ ТА БІЛЬШЕ КАНДИДАТУР. 

 

2. ДЛЯ ПРЕТЕНДЕНТІВ НА ПОСАДУ ЗАВІДУВАЧА КАФЕДРИ ПРОВОДЯТЬСЯ ЗБОРИ ТРУДОВОГО 

КОЛЕКТИВУ ФАКУЛЬТЕТУ (Зразок 4), НА ЯКИХ РОЗГЛЯДАЮТЬСЯ ПРОПОЗИЦІЇ КАФЕДРИ ТА 

НАДАЄТЬСЯ РІШЕННЯ ЩОДО ПІДТРИМКИ (АБО НЕПІДТРИМКИ) КАНДИДАТУРИ З 

РЕЗУЛЬТАТАМИ ГОЛОСУВАННЯ (ТАЄМНОГО АБО ВІДКРИТОГО – за рішенням зборів).  

 

ЯКЩО ПРЕТЕНДЕНТ НА ПОСАДУ ЗАВІДУВАЧА КАФЕДРИ ОБИРАЄТЬСЯ НА ДРУГИЙ ТЕРМІН – 

ДОДАТКОВО ВЧЕНА РАДА ФАКУЛЬТЕТУ НАДАЄ ВИСНОВОК ПРО РЕЗУЛЬТАТИ ЙОГО РОБОТИ.  

 

 



 

ПІСЛЯ  ПРОХОДЖЕННЯ  ЗАЗНАЧЕНИХ РЕКОМЕНДАЦІЙ,  

ПРЕТЕНДЕНТ ПОДАЄ ДО КАНЦЕЛЯРІЇ ОНУ КОНКУРСНУ СПРАВУ: 

 

НА ПОСАДУ ЗАВІДУВАЧА КАФЕДРИ. 

1. ПАКЕТ ДОКУМЕНТІВ, ЯКІ ОТРИМАВ В НАВЧАЛЬНОМУ ВІДДІЛІ. 

2. ВИТЯГ З ПРОТОКОЛУ ЗАСІДАННЯ ТРУДОВОГО КОЛЕКТИВУ КАФЕДРИ. (Зразок 1). 

3. ПРОТОКОЛ  ЛІЧИЛЬНОЇ  КОМІСІЇ  КАФЕДРИ. (Зразок 3). 

4. ВИТЯГ З ПРОТОКОЛУ ЗАСІДАННЯ ТРУДОВОГО КОЛЕКТИВУ ФАКУЛЬТЕТУ. (Зразок 4). 

5. ВИСНОВОК ВЧЕНОЇ РАДИ ФАКУЛЬТЕТУ ПРО ОЦІНКУ РОБОТИ, ЯК КЕРІВНИКА КАФЕДРИ (У 

РАЗІ ОБРАННЯ НА ДРУГИЙ ТЕРМІН).  

6. ПЛАН РОЗВИТКУ КАФЕДРИ НА НАСТУПНІ 5 РОКІВ (за особистим підписом).  

7. ПОДАННЯ (обов’язково word цього документу відправляється vchena.rada@onu.edu.ua) 

 

НА ПОСАДУ ПРОФЕСОРА КАФЕДРИ. 

1. ПАКЕТ ДОКУМЕНТІВ, ЯКІ ОТРИМАВ В НАВЧАЛЬНОМУ ВІДДІЛІ. 

2. ВИТЯГ З ПРОТОКОЛУ ЗАСІДАННЯ ТРУДОВОГО КОЛЕКТИВУ КАФЕДРИ. (Зразок 1). 

3. ПРОТОКОЛ ЛІЧИЛЬНОЇ КОМІСІЇ КАФЕДРИ (У РАЗІ ДВОХ АБО БІЛЬШЕ КАНДИДАТУР). (Зразок 3). 

4. ПОДАННЯ. Зразок додається. (обов’язково word цього документу відправляється на 

vchena.rada@onu.edu.ua) 

ПІСЛЯ ПЕРЕВІРКИ НАДАНИХ ДОКУМЕНТІВ, У РАЗІ ВІДПОВІДНОСТІ ВИМОГАМ, ВЧЕНИЙ СЕКРЕТАР 

УНІВЕРСИТЕТУ ПОВІДОМЛЯЄ(e-mail)  ПРЕТЕНДЕНТА НА ПОСАДУ ПРО ДАТУ РОЗГЛЯДУ КОНКУРСНОЇ 

СПРАВИ ТА ЗАПРОШУЄ НА ЗАСІДАННЯ ВЧЕНОЇ РАДИ. 
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ПОДАННЯ 

обов’язково word цього документу відправляється на vchena.rada@onu.edu.ua 

 

1. Прізвище, ім'я та по батькові.  

2. Рік народження. 

3. Вища освіта (рік закінчення, спеціальність, назва закладу вищої освіти). 

4. Науковий ступінь* (тема дисертації, спеціальність, назва спец.ради, рік захисту).  
*Докторам наук можна не вказувати інформацію по кандидатському ступеню. 

5. Педагогічний стаж (всього __ років, у томі числі в ОНУ____ та/або  _____років у інших ЗВО, за 

наявністю).  

6. Вчене звання* (рік присвоєння, назва кафедри, назва закладу вищої освіти).  
*Претендентам на посаду з вченим званням професора можна не вказувати інформацію про 

присвоєння вченого звання доцента. 

7. Наукові праці (загальна кількість, у тому числі окремо вказується кількість за останні 5 років). 

8. Навчально-методичні праці  (загальна кількість, у тому числі окремо вказується кількість за 

останні 5 років). 

9. Участь у наукових конференціях (за останні 3 роки).  

     Вказати кількість, назву конференції, рік, місто. 

10.Підготовка аспірантів (прізвище, ім'я та по батькові, роки  навчання в аспірантурі, рік захисту 

дисертації). 
 

Надана інформація та зразки документів розроблено 

вченим секретарем університету  Курандо С.В. відповідно до  Положення 

https://onu.edu.ua/pub/bank/userfiles/files/documents/polozennya/polozennya_konkursnogo_vidboru_nauk-ped-

pracivnykiv_2022.pdf 

Запитання надсилайте vchena.rada@onu.edu.ua 
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