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2. Мета та завдання навчальної дисципліни 

Курс «Національний архівний фонд України: формування та 

використання» є спеціальним курсом для студентів 1-го курсу факультету 

історії та філософії, що навчаються за спеціальністю «Історія та археологія» і 

мають отримати кваліфікацію «магістр». На сучасному етапі розвитку 

історичної науки особливого значення набуває підготовка студентів 

історичних факультетів з джерелознавства, що потребує глибоких знань і 

практичних навичок роботи з усіма видами історичних джерел, основні з яких 

– архівні документи. 

Загальне завдання курсу полягає в тому, щоб дати майбутнім фахівцям 

систему актуальних знань с історії архівної справи, про становлення 

Національного архівного фонду, формування архівної системи та діяльність 

провідних архівів, основні принципи комплектування документальних 

матеріалів, проведення раціонального обліку, класифікації, відбору 

документів для зберігання з метою найкращого їх використання як для 

наукових, так і практичних потреб. 
 

Мета викладання курсу – під час навчання студентам необхідно засвоїти 

насамперед найбільш важливі питання теорії архівознавства, звернутися до 

проблем історіографії архівознавства, його джерельної бази. Особливу увагу 

варто звернути на проблеми архівної україніки, історіографії до кожної 

окремої теми курсу.  

Під час лекцій студенти повинні оволодіти навичками роботи з 

історичними джерелами і науковою літературою, систематизації і 

компаративного аналізу історичного матеріалу. 

Вивчення курсу повинно допомогти студентам навчитися логічно 

мислити і робити аргументовані висновки, викладати матеріал, оволодівати 

навичками аналізу, користуватися довідковою літературою. 

 

Процес вивчення дисципліни спрямований на формування елементів 

наступних компетентностей: 

а) фахових загальних (КФЗ): здатність проводити наукову оцінку 

інформації, отриману  з історичних джерел та наукової літератури зі 

спеціальності –  на основі вивчення джерел вміти визначити проблеми 

сучасної історії, актуальні напрямки та тенденції розвитку досліджень в галузі 

гуманітарних наук, використовуючи знання, отриманні під час навчання,  

вміти проводити наукову оцінку інформації (КФЗ.03); 

б) спеціальних фахових (КФС): володіти знаннями основних етапів 

формування національного архівного фонду України в контексті світових 

тенденцій – знання особливостей наукового пошуку систематизації та 

вивчення історичних джерел, здійснення джерелознавчого аналізу, визначення 

їх інформаційного потенціалу, знати історію розвитку архівної справи в 

Україні на різних етапах історичного розвитку суспільства, фахове володіння 

поняттями і термінами архівної практики, здатність визначати етапи розвитку 
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наукових знань та науки в Україні, вміння встановлювати зв’язок між 

світовими та національними тенденціями у розвитку архівної справи, 

здатність давати ґрунтовну характеристику історичної ролі окремих архівних 

установ та наукових інституцій в галузі архівної справи (КФС.14). 
 

Очікувані результати навчання. У результаті вивчення навчальної 

дисципліни студент повинен  

знати: 

– історіографічну спадщину з тематики курсу; 

–  необхідний комплекс джерел  до  курсу; 

–  основні та актуальні проблеми тематики даного курсу; 

– методи, принципи класифікації та аналізу архівних джерел; 

– основні архівні масиви в Україні та за її межами, які можуть бути 

використані при проведені досліджень історії України; 

– вітчизняний та світовий здобуток у галузі архівознавства; 

– закономірності функціонування архівної системи на території України 

в різні історичні періоди її існування, особливості інкорпорації джерельної 

бази України до джерельної бази інших держав; 

 

вміти: 

– характеризувати основні етапи розвитку українського архівознавства; 

– використовувати здобуті знання при проведенні експертизи наукової, 

історико-культурної та практичної цінності документів; 

– використовувати основні технологічні засади зберігання різних видів 

документів; 

–  систематизувати і аналізувати джерельний матеріал курсу; 

‒ робити висновки з вивченої теми; 

–  користуватися архівними довідниками, путівниками, Інтернет-

ресурсами  та іншими допоміжними матеріалами. 

 

 

3. Зміст навчальної дисципліни 

Змістовий модуль 1. Теорія та історія архівної справи. 

Вступ. 

Місце і роль курсу в університетській системі підготовки істориків-

магістрів. Предмет та завдання курсу, його місце в системі спеціальних 

історичних дисциплін. Періодизація та загальна характеристика основних 

періодів розвитку архівної справи в Україні. Історіографічний аналіз. 

Джерельна база курсу. 

 

Тема 1. Архівознавство як наукова система та навчальна 

дисципліна. 

Роль і значення архівознавства як системи наукових знань про архіви, 

архівну справу, її історію, теорію і практику. Два основних значення поняття 
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„архів”. Архівна справа як галузь життєдіяльності суспільства. Формування 

архівознавства в рамках історичної науки. Суть архівознавства як навчальної 

дисципліни. Загальне завдання курсу „Архівознавство” Предмет і об’єкт 

архівознавства. Основні методи архівознавчого дослідження. Загальні 

принципи архівознавства, специфічні принципи ведення архівної справи. 

Джерельна база архівознавства. Групи джерел. Основні етапи 

становлення та завдання історіографії архівознавства 

Зв'язок архівознавства з іншими науками та навчальними 

дисциплінами. Здобутки архівознавства на міждисциплінарному рівні 

досліджень. 

  

Тема 2. Розвиток архівної справи в Україні часів Київської Русі, 

Галицько-Волинської держави, Польсько-Литовської доби. 

Особливості розвитку архівної справи у Київській Русі. Основні центри 

зосередження найдавніших писемних документів. Літописні пам'ятки – 

найінформативніші джерела функціонування архівів у найдавніші часи. 

Князівська канцелярія. Великокнязівська казна (архів). „Руська правда”, 

„Правда Ярославичів”, „Устав Володимира Мономаха”, церковні устави 

Аскольда, Володимира, Ярослава, Всеволода, „Заповіт Ярослава Мудрого” – 

юридичні документи. Приватне й дипломатичне листування великих князів. 

Міждержавні угоди київських князів. Державна скарбниця (казна). Проблема 

реконструкції київського великокнязівського архіву Х-ХШ ст. Методика та 

принципи реконструкції великокнязівського архіву за концепцією професора 

М. Брайчевського. 

Бібліотека Софійського собору – центр зберігання київського 

великокнязівського архіву. Церковні архіви – важливе місце зосередження 

документів у Давньоруській державі. Монастирський архівах. Зародження 

приватних архівів. 

Розвиток архівної справи у Галицько-Волинській державі. Завдання 

князівської канцелярії у Галицько-Волинській державі. Обов'язки печатника 

(канцлера) Курила (Кирила) – завідувача княжою канцелярією. Види 

документів, що зосереджувалися при княжому дворі. Спеціальний штат 

працівників у князівській канцелярії. Діяльність князівської канцелярії. 

Зростаюча роль церковних архівів у Галицько-Волинській державі. Основні 

центри зосередження писемних документів періоду Галицько-Волинської 

держави. Документи, що репрезентують історію Галицько-Волинської 

держави. 

Литовська метрика як центральний архів (архів канцелярії) Великого 

князівства Литовського. Географічно-хронологічна історія Литовської 

метрики. Принципи і процес формування Литовської метрики (ЛМ). 

Реконструкція складу оригінальних книг ЛМ (до 1523 p.) за М. Бережковим. 

Тематичний діапазон ЛМ. Структурні відділи фонду ЛМ. Коронна метрика 

(МК) –центральний архів Речі Посполитої. Метрика більшої коронної 

канцелярії. Метрика меншої коронної канцелярії. Канцлерські та під 
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канцлерські книги МК. Книги вписів, книги декретів і книги посольств – книги 

польської королівської канцелярії. Канцлерські книги або книги публічних 

справ МК. Книги сигілят 

Руська (Волинська) метрика – книги відділу вписів королівської 

канцелярії. Подвійне значення терміну Руська метрика в Коронній канцелярії. 

П'ять серій відділу вписів МК. Книги асесорського, реляційного та сеймового 

судів. Поділ книг асесорського суду. Книги реєстрів. Книги протоколів. Книги 

декретів. Діяльність реляційного суду. Особливості функціонування 

сеймового суду. 

Архіви судових установ XV – першої половини XVII ст. Діяльність у 

XVI ст. старостинського суду у повітових містах та воєводського у 

воєводських містах. Записові, поточні й декретові акти у судах. Зміни у 

адміністративно-територіальному поділі українських земель у складі ВКЛ. 

Утворення шляхетських судів. Земські суди. Гродські (замкові) суди. 

Підкоморські суди. Каптурові суди. Коронний Трибунал. Луцький Трибунал. 

Види книг актових записів у практичній діяльності адміністративно-

судових установ. Декретові книги. Записові книги. Поточні книги. 

Магістратські архіви. Магдебурзьке право – один із видів прав вільних 

міських общин Західної Європи в середні віки. Склад магістрату. Ради. Лави. 

Рада 40 мужів (квадраґінтавірат). Класифікація актових книг магістрату за 

видовими ознаками (за М. Ковальським). Книги записів ради. Акти і книги 

лави. Розрізнені матеріали в справах міщан. Фінансові й касові книги. Актові 

книги й архіви ремісничих цехів. 

  

Тема 3. Розвиток архівної справи в Україні за часів козацько-

гетьманської держави. Організація історичних архівів. 

Ліквідація автономії України та розпорошення документів 

Гетьманщини. Архів Малоросійської колегії. Введення в центральних і 

провінційних установах постійних посад архіваріусів. 

Архів Коша Нової Запорозької Січі – комплекс документів, що виник у 

діяльності запорозького козацтва у XVIII ст. Військова канцелярія Коша. 

Архіви в паланкових управліннях (відомствах). Військовий писар – керівник 

Військової канцелярії Коша. Види, форми, призначеня документів Військової 

канцелярії Коша. Предметно-тематична ознака систематизації документів 

Військової канцелярії Коша. 

Розвиток архівної справи на західноукраїнських землях другої 

половини XVII – кінця XVIII ст. Архіви Галичини. Заснування Архіву 

гродських і земських актів у Львові. Розвиток архівної справи в Закарпатті 

XVII – XVIII cт. Організація історичних архівів. Діяльність Київської 

археографічної комісії. Організація Центрального архіву давніх актів у Києві. 

Діяльність Харківського історико-філологічного товариства. Створення 

Харківського історичного архіву. 

  

Тема 4. Архівна справа в Україні (1917 р. – початок ХХІ ст.) 
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Становлення, розвиток архівів та архівної справи доби Української 

революції (1917-1920 рр.). Перші кроки становлення архівної системи в 

Україні. Створення Бібліотечно-архівного відділу. Діяльність бібліографічної 

та археографічної комісії. Доба Директорії УHP в історії архівної справи. 

Створення архівно-бібліотечного відділу. Організація поточного діловодства. 

Архівна справа в УСРР 1919-1920 рр. Основні засади архівної реформи. 

Проект закону „Про охорону пам'яток старовини і мистецтва”. Архівно-

музейний часопис отримав назву „Українська старовина”. 

Розбудова мережі архівних установ в Україні 1920-1930 рр. 

Одержавлення архівів і більшовизація архівних кадрів. Посилення 

централізації управління архівною справою в Україні 1920-1930 рр. 

Адміністративно-командне управляння архівною справою. Створення 

партійних архівів. Створення Головного архівного управління. 

Архівне будівництво в Україні за часів радянської влади 1930-1980 рр. 

Передвоєнний стан архівів, підготовка реорганізації архівної справи. 

Передання архівних установ України до системи органів НКВС УРСР. Архіви 

УРСР у роки Другої світової війни. Евакуація архівних документів, робота 

евакуйованих архівів у тилу. Архіви України на окупованій території. 

Діяльність місцевих архівів на окупованій території. Контроль над архівною 

справою в рейхскомісаріаті України Айнзацштабу рейхсляйтера Розенберга. 

Відновлення роботи архівних установ на звільненій території. Наслідки війни 

для архівів УРСР. 

Архівне будівництво в УРСР 1945-1991рр. Розбудова мережі архівних 

установ та підготовка кадрів архівістів. Удосконалення науково-довідкового 

апарату архівів та розроблення проблем архівного описування. Археографічна 

діяльність архівних установ. Архівна справа на західноукраїнських землях та 

в Криму. Журнал „Архіви України” та роль у вирішенні питань архівного 

будівництва. Інтеграція України в міжнародну архівну систему. 

Розвиток архівної справи в незалежній Україні. Основні напрями 

архівного будівництва. Архівна освіта і наука. Видавнича діяльність архівних 

установ. Українські архіви на міжнародній арені. Спілка архівістів України. 

  

Змістовий модуль 2. Національний архівний фонд України: склад, 

структура, особливості функціонування. 

Тема 5. Архівна система та система архівних установ. 

Визначальні архівознавчі категорій. Архівна система. Дві основні 

групи архівних систем за принципами побудови і характером управління. 

Централізовані та децентралізовані архівніх системи. Основні моменти 

реформування архівної справи пострадянського часу (1991-2011 pp): 

Система архівних установ. Мережа архівних установ. Групи системи 

архівних установ України. Спеціально уповноважений центральний орган 

виконавчої влади у сфері архівної справи та діловодства. Система 

Держкомархіву України. Загальні й спеціалізовані, такі, що комплектуються, 

та історичні державні архіви. 
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Документальні комплекси Центральних державних архівів України. 

Науково-дослідні установи. Український науково-дослідний інститут архівної 

справи та документознавства – важлива ланка системи установ 

Держкомархіву. Галузеві державні архіви. Місцеві державні архівні установи. 

Архівні підрозділи державних наукових установ, музеїв, бібліотек. 

  

Тема 6. Національний архівний фонд та його формування: склад, 

структура, правові засади. 

Національний архівний фонд України (НАФ) – структурована 

інформаційна система. Закони, що регулюють норми використанням архівної 

інформації. Три основні групи документів, що складають Національний 

архівний фонд України. Особливо цінні документи. Унікальні документи. 

Облік документів у Державному реєстрі національного культурного надбання. 

Критерії віднесення документів НАФ до унікальних. Критерії класифікації 

документів НАФ. Архівні установи системи Держкомархіву України, що 

здійснюють Державне зберігання документів НАФ. 

Формування Національного архівного фонду України. Експертиза 

цінності документів. Основні завдання експертизи цінності документів. 

Принципи експертизи цінності документів. Критерії експертизи цінності 

документів. 

Діяльність експертних комісій різних рівнів. Склад експертних комісій. 

Етапи експертизи цінності документів. Оформлення результатів експертизи 

цінності документів. 

Право власності на документи НАФ. Класифікація НАФ за аспектами 

власності: документальні комплекси, що належать державі; комплекси, що 

належать територіальним громадам; докумети, що є власністю суб’єктів 

господарювання недержавного походження, релігійних організацій та 

об’єднань громадян; приватні архівні зібрання, або окремі документи.  

 

Тема 7. Архівна україніка. 

Основний зміст поняття „архівна україніка”. Формування 

інформаційного масиву архівної україніки. 

Основні групи документів українського комплексу. Характеристика 

основних груп документів українського комплексу. Офіційні документи 

давніх українських урядових установ. Дипломатичні та інші офіційні 

документи. Офіційні документи центральних установ, що діяли на 

українських землях. Офіційні державні документи провінційних, регіональних 

та місцевих органів, що перебували на українських землях. Документи 

офіційних українських військових підрозділів. Документи, що виникли 

внаслідок діяльності представників недипломатичних державних установ. 

Документація українських недержавних приватних установ. Документація 

нелегальних організацій. Особисті папери українських емігрантів. Рукописні 

книги, зібрання історичних документів та автографи, аудіовізуальні 
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документи. Документи, створені за кордоном приватними українськими 

емігрантськими організаціями. 

Зарубіжний комплекс документів. Характеристика основних груп 

документів зарубіжного комплексу. Документи урядів, напівприватних або 

приватних установ та організацій, окремих осіб. Дипломатичні або 

консульські документи офіційних місій інших держав на українських землях. 

Документи військової та цивільної окупаційної влади на українських землях 

часів війни. Документи іноземних неурядових фірм, культурних релігійних, 

журналістських організацій. Особисті папери іноземців, що перебували в 

Україні. Колекції рукописів та документів, зібрані іноземцями, що мешкали в 

Україні. 

Виявлення документів „архівної україніки”, створення їх 

археографічних реєстрів і бібліографії в межах державної програми „Архівна 

та рукописна україніка”. 

  

Тема 8. Організація роботи державних архівів. 

Роль та значення державних архівів у системі архівних установ 

України. Основні функції державних архівів. Права державного архіву. 

Управління архівом. Головні функції директора державного архіву. Керівний 

склад державних архівів. Спеціалісти, службовці, обслуговуючий персонал 

державних архівів. Матеріально-технічна база архівів. Служби та приміщення 

архівних установ. Організація робочих кімнат державних архівів. 

Організація, структура та діяльність виробничих підрозділів архіву. 

Архівосховище – спеціалізоване приміщення для зберігання документів. 

Архівосховище як виробничий підрозділ. Правила користування документами 

Національного архівного фонду в читальному залі. Робота довідкової групи 

(столу довідок) архівів. Робота реставраційно-палітурної майстерні (дільниці) 

– одного із основних виробничих підрозділів архівної установи. 

Впровадження комп'ютерної техніки – важлива умова активізації 

роботи архівів. Багатопрофільні відкриті комп'ютерні системи. 

  

Тема 9. Науково-дослідна та методична робота архівних установ. 

Основні напрями та форми науково-дослідної роботи архівних установ. 

Напрями наукової роботи державних архівних установ. Зміст науково-

дослідної роботи архівних установ. Важливі ланки наукової роботи архівних 

установ. Напрями науково-дослідної роботи архівних установ. Основний зміст 

теоретичних дослідженнь у галузі архівної справи в Україні. Наукові центри, 

що здійснюють теоретичні дослідження у галузі архівної справи. Прикладні 

дослідження архівних установ. Організація наукових досліджень. Державній 

реєстрація та облік науково-дослідної роботи архівних установ. Етапи 

проведення наукових досліджень архівних установ. 

Система архівної науково-технічної інформації (НТІ). Галузева служба 

науково-технічної інформації (ГСНТІ). Центральний галузевий орган НТІ. 
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Служби НТІ державних архівів. Довідково-інформаційний фонд (ДІФ). 

Основними завданнями служб НТІ держархівів. 

Організація методичної роботи в архівних установах. Основні форми 

методичної роботи. Види методичних посібників. Етапи підготовки 

методичних посібників. 

  

Тема 10. Архівне описування та облік. 

Зміст поняття „архівне описування”. Мета архівного описування. 

Основні одиниці описування. Елементи описання. Описова стаття. Види 

описування. Ідентифікаційне, основне, базове описування. Реєстраційне, 

облікове описування. Спеціальне (презентаційне) описування. Принципи 

архівного описування. Методи архівного описування. 

Облік архівних документів архівної установи. Основний зміст поняття 

„Облік архівних документів”. Вимоги до обліку архівних документів. 

Визначальні принципи обліку архівних документів. 

Облікові документи архіву. Два етапи процесу обліку. Основні та 

допоміжні облікові документи. 

  

Тема 11. Використання архівної інформації. 

Потреби в архівній інформації. Проблематика використання 

документів Національного архівного фонду України. Три етапи процесу 

забезпечення суспільства ретроспективною документною інформацією. Групи 

джерел архівної інформації. Поділ архівної інформації за додатковими 

ознаками. 

Напрями використання архівної інформації. Використання архівної 

інформації у сфері управління. Використання архівної інформації у сфері 

економіки. Використання архівної інформації у політичному житті. 

Використання архівної інформації у науковій діяльності. Використання 

архівної інформації у культурно-духовному житті. Використання архівної 

інформації у соціальна-правовому напрямі. Групи споживачів архівної 

інформації. 

Форми використання документної інформації архівів. Ініціативне 

інформування. Виконання соціально-правових, генеалогічних і тематичних 

запитів громадян. Експозиційна робота архіву. Використання документної 

інформації архівів через засоби масової інформації. Користування 

документами у читальному залі. Публікація документів. 

  

Тема 12. Архівна евристика та архівний маркетинг. 

Зміст поняття „архівна евристика”. Головне завдання архівної 

евристики. Особливостей процесу пошуку інформації. Бар'єр 

неінформованості. Матеріальний бар'єр. Мовний бар'єр. 

Показники ефективності організації використання документів 

Національного архівного фонду України. Зарубіжний досвід використання 

архівної інформації. 
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Зміст поняття „архівний маркетинг”. Основні засади архівного 

маркетингу. Соціологічна частина архівного маркетингу. Консалтингово-

фінансовий бік архівного маркетингу. Послуги архівів з надання архівної 

інформації. Безкоштовні послуги архівних установ. 

 

 

4. Структура навчальної дисципліни 

 
Назви змістових модулів 

і тем 

Кількість годин 

Денна форма Заочна форма 

Усього у тому числі Усього  у тому числі 

л п лаб інд ср л п лаб інд ср 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

Модуль 1. 

Змістовий модуль 1. Теорія та історія архівної справи. 
Вступ. Тема 1. 

Архівознавство як 

наукова система та 

навчальна дисципліна 

6 2    4       

Тема 2. Розвиток 

архівної справи в 

Україні часів Київсь-

кої Русі, Галицько-

Волинської держави, 

Польсько-Литовської 

доби 

5 2 1   2       

Тема 3. Розвиток 

архівної справи в 

Україні за часів 

козацько-гетьманської 

держави. Організація 

історичних архівів 

5 2 1   2       

Тема 4. Архівна справа 

в Україні (1917 р. – 

початок ХХІ ст.) 

10 2 2   6       

Змістовий модуль 2. Національний архівний фонд України: склад, 

структура, особливості функціонування. 
Тема 5. Архівна 

система та система 

архівних установ 

9 2 1   6       

Тема 6. Національний 

архівний фонд та його 

формування: склад, 

структура, правові 

засади. 

7 2 1   4       

Тема 7. Архівна 

україніка 

9 2 1   6       

Тема 8. Організація 

роботи державних 

архівів 

6 1 1   4       
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Тема 9. Науково-

дослідна та методична 

робота архівних 

установ 

5 1    4       

Тема 10. Архівне 

описування та облік 

6 1 1   4       

Тема 11. Використан-

ня архівної інформації 

6 1 1   4       

Тема 12. Архівна 

евристика та архівний 

маркетинг 

6 2    4       

Всього 80 20 10   50       

ІНДЗ     10        

Разом 90 20 10  10 50       

 

5. Теми семінарських занять 
Семінарські заняття навчальною програмою не передбачені. 

 

6. Теми практичних занять 
№№ Назва теми К-ть 

год 

1 Тема 1. Розвиток архівної справи в Україні часів Київсь-кої Русі, 

Галицько-Волинської держави, Польсько-Литовської доби. Розвиток 

архівної справи в Україні за часів козацько-гетьманської держави. 

Організація історичних архівів. 

 

2 

2 Тема 2. Архівна справа в Україні (1917 р. – початок ХХІ ст.). 2 

3 Тема 3. Архівна система та система архівних установ. Національний 

архівний фонд та його формування: склад, структура, правові засади. 
2 

4 Тема 4. Архівна україніка. Організація роботи державних архівів. 2 

5 Тема 5. Архівне описування та облік. Використання архівної інформації. 2 
 

7. Теми лабораторних занять 
Лабораторні заняття навчальною програмою не передбачені 
 

8. Самостійна робота 

 

Самостійна робота студентів зорієнтована, здебільшого, на модульно-

рейтингову систему оцінювання знань. Вона є складовим елементом 

університетської освіти та закономірним продовженням аудиторної роботи 

викладача і студентів.  

Формами самостійної роботи студентів під час опанування даного курсу 

є: ознайомлення з основною літературою до курсу, обрання теми, складання 

бібліографії та виконання індивідуального навчально-дослідного завдання, 

підготовка до тест-контролю та підсумкового опитування наприкінці курсу.  

Організація самостійної роботи студентів передбачається за наступними 

темами: 
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№№ Назва теми К-ть 

год 

1 Змістовий модуль 1  

2 Вступ. Тема 1. Архівознавство як наукова система та 

навчальна дисципліна 

4 

3 Тема 2. Розвиток архівної справи в Україні часів Київської 

Русі, Галицько-Волинської держави, Польсько-Литовської 

доби 

2 

4 Тема 3. Розвиток архівної справи в Україні за часів козацько-

гетьманської держави. Організація історичних архівів 

2 

5 Тема 4. Архівна справа в Україні (1917 р. – початок ХХІ ст.) 6 

6 Змістовий модуль 2  

7 Тема 5. Архівна система та система архівних установ 6 

8 Тема 6. Національний архівний фонд та його формування: 

склад, структура, правові засади. 

4 

9 Тема 7. Архівна україніка 6 

10 Тема 8. Організація роботи державних архівів 4 

11 Тема 9. Науково-дослідна та методична робота архівних 

установ 

4 

12 Тема 10. Архівне описування та облік 4 

13 Тема 11. Використання архівної інформації 4 

14 Тема 12. Архівна евристика та архівний маркетинг 4 

15 Всього 50 год. 

 

9. Індивідуальне навчально-дослідне завдання 

 

Індивідуальна робота з викладачем є складовою частиною курсу, має на меті 

визначення рівня самостійної підготовки студентів до курсу та включає: 

      1. Виявлення схильності студентів до певної наукової проблеми. 

      2. Допомога в складанні бібліографії до обраної студентом теми. 

  3. Обговорення теоретичних проблем, пов’язаних з підготовкою 

індивідуального навчально-дослідного завдання. 

Індивідуальне навчально-дослідне завдання виконується у вигляді 

реферату 

 

Підготовка та виконання самостійної роботи студентів (рефератів) 

передбачає ряд етапів самоорганізації трудової діяльності. 

1. Ознайомлення з основними вимогами до її виконання: 

1.1. Визначення актуальності теми, що розкриває важливість та 

практичну значущість розглянутої проблеми. В історії України актуальність 

пов’язана з визначення ролі і місця того чи іншого історичного явища для 
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суспільного життя українського народу. Відображається також зв’язок із 

сучасністю. 

1.2. Достатній теоретичний рівень, що передбачає освоєння 

студентом основних понять і термінів, які стосуються визначеної проблеми 

наукового пошуку, визначення наукових методів та підходів, що 

застосовувалися науковцями при досліджені визначеної проблеми. 

1.3. Дослідницький пошук. У написанні реферату студенти повинні 

використовувати основні елементи наукового дослідження, які складаються із: 

1) з вивчення достатньої кількості джерел: книг, журнальних статей та інших 

розробок вітчизняних і зарубіжних авторів; 2) систематизації та аналізу різних 

думок і підходів, оформленні власної точки зору щодо визначеної теми; 3) 

порівнянні поглядів різних вчених, розробка висновків та рекомендацій. 

1.4. Чітке та вірне оформлення роботи, що визначає дотримання правил 

цитування, оформлення зносок, титульного аркушу та списку використаної 

літератури. Виконання цієї вимоги дозволяє виховувати у студента культуру 

оформлення наукових праць, яка може знадобитись у майбутній практичній 

діяльності. 

Перелік орієнтовних тем рефератів 

Робота над рефератами має поглибити відомості про важливі сторінки 

історії архівної справи в Україні, особливості формування національного 

архівного фонду України.  

 

1. Початок архівів в Україні.  

2. Архіви та архівна справа козацько-гетьманської України (середина ХVІІ‒

ХVІІІ ст.).  

3. Архів Коша Запорозької Січі.  

4. Київська археографічна комісія: 1843-1921 рр.  

5. Підготовка і публікація “Архива Юго-Западной России» (1858-1914 рр.).  

6. Діяльність Харківського історичного архіву.  

7. Історія державного архіву Харківської области.  

8. Архівні матеріали Харківського історичного музею.  

9. Документи канцелярії Харківського губернатора як історичне джерело.  

10. Документи Харківської міської думи як історичне джерело.  

11. Документи державного архіву Харківської області з історії організації 

губернських учених архівних комісій (1885 р.).  

12. Діяльність Харківської губернської ученої коміссії.  

13. Публікації журналу “Русский архив” з історії України .  

14. В.Б. Антонович як архівіст.  

15. Д.І. Багалій як архівіст.  

16. В. Веретенников як архівіст.  
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17. Є.М. Іванов. Життя та діяльність.  

18. М.В. Калачов. Життя та діяльність.  

19. Д.Я. Самоквасов. Життя та діяльність.  

20. П.М. Строев. Життя та діяльність.  

21. Д.І. Яворницький як архівіст.  

22. Архіви України в роки громадянської війни. Проблеми збереження 

документів.  

23. Науково-дослідницька діяльність архівів Україні у 1920-1930-х роках.  

24. Архівна справа в Україні в роки Другої світової війни.  

25. Розвиток архівної справи в незалежній Україні.  

26. Докумети особового походження. Методика комплектування архівів.  

27. Архівна періодика.  

28. Публікації журналу “Архівна справа” з історії України.  

29. Публікації журналу “Архіви України” з історії України ХVІІ ст. (ХVІІІ ст., 

ХІХ ст.).  

30. Україна в контексті міжнародного архівного співробітництва.  

31. Архівна справа у Росії.  

32. Архівна справа у Федеративній Республіці Німеччині (США, 

Великобританії). 

33. Архівні служби та архіви країн світу у мережі Інтернет.  

34. Науково-інформаційна діяльність архівів України на сучасному етапі. 

35. Історія створення автоматизованої системи інформації в архівах України. 

36. Інформатизація архівної справи України. 

37. Впровадження і використання комп’ютерних систем в архівах за 

кордоном. 

38. Історія створення баз даних в архівах України. 

 

10. Методи навчання 

Під час вивчення курсу використовуються різні методи навчання у 

вищій школі. Зокрема, пояснювально-ілюстративний метод та метод 

проблемного викладу використовується для викладення й засвоєння фактів, 

підходів, оцінок, висновків, що наводяться у лекційній частині курсу. 

Евристичний метод допомагає в організації активного пошуку розв'язання 

висунутих  пізнавальних завдань. Дослідницький метод використовується під 
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час самостійної підготовки студентів. Студенти самостійно вивчають 

літературу, джерела, готуючись до контрольної роботи та виконуючи 

індивідуальне навчально-дослідне завдання. 

11. Методи контролю 
 

Методи контролю включають поточне та підсумкове оцінювання. 

Поточне оцінювання студентів здійснюється через контроль знань з кожного 

змістового модуля.  

При цьому враховуються два види поточного контролю: перший – за 

роботою під час аудиторних занять; другий – за результатами самостійної 

роботи до змістового модулю. 

За кожний вид поточного і рубіжного (модульного) контролю студент 

отримує бальні оцінки, які сумуються в межах модулю і виступатимуть 

надалі складовою загальної бальної оцінки за всі модулі дисципліни. 

Одержання студентом мінімальної бальної оцінки за кожний з двох модулів 

є обов’язковою умовою його допуску до екзамену з дисципліни. Студентам, 

які здали всі модульні контролі протягом семестру, екзамен проставляється 

без додаткових умов наприкінці останнього заняття у відповідності з 

інтервальною шкалою оцінок. Для підвищення рейтингового балу (та 

оцінки за національною шкалою) студент повинен скласти підсумковий 

семестровий модульний контроль. 

Види поточного і рубіжного контролю модулів: 

– практичні завдання з кожного модуля за рахунок часу, відведеного 

на індивідуальну роботу (опрацювання монографічної літератури та 

окремих розділів навчальної програми, які не розглядаються на лекціях); 

– захист індивідуальних завдань з кожного модуля; 

– виконання модульної контрольної роботи; 

– підсумковий семестровий модульний контроль (залік). 

 

Модульна контрольна робота  

Модульна контрольна робота проводиться з метою діагностики цілей 

навчання за графіком встановленим деканатом, на підставі пропозицій 

кафедри історії України. Контрольна робота складається з завдань 3 рівней 

складності:  

1-й рівень – 4 тестові завдання на знання дат та подій, оцінюються у 0,5 бали 

кожне  

2-й рівень – 4 завдання на знання термінів і понять, оцінюються по 1 балу 

кожне  
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3-й рівень – 1 завдання на визначення навичок та умінь аналізувати, 

порівнювати, давати характеристики, оцінюється у 4 балів:  

4 бали – знання і розуміння програмного матеріалу в повному обсязі; 

послідовний, логічний, обґрунтований, безпомилковий виклад матеріалу; 

правильне, охайне оформлення письмових робіт з використанням таблиць, 

схем, витягів з документів тощо; глибоке усвідомлення зв’язків у навчальному 

матеріалі; ґрунтовне пояснення закономірностей та характеристика інших 

зв'язків в історичному процесі;  

3 бали – знання і розуміння програмного матеріалу в цілому; послідовний, 

логічний, безпомилковий виклад матеріалу; правильне, охайне оформлення 

письмових робіт з використанням таблиць, схем, витягів з документів тощо; 

усвідомлення основних зв’язків у навчальному матеріалі; пояснення 

закономірностей та характеристика інших зв'язків в історичному процесі;  

2 бали – знання і розуміння тільки основного програмного матеріалу в 

обсязі, який дозволяє застосувати наступний програмний матеріал; спрощений 

виклад матеріалу; правильне, охайне оформлення письмових робіт з 

використанням таблиць, схем, витягів з документів; усвідомлення окремих 

зв'язків у навчальному матеріалі; пояснення основних закономірностей та 

характеристика основних зв'язків в історичному процесі;  

1 бал – поверхове знання і розуміння основного програмного матеріалу в 

обсязі, який не дозволяє засвоювати наступний програмний матеріал; 

непослідовний виклад матеріалу з допущенням суттєвих помилок; неохайне 

оформлення письмових робіт.  

Максимальна кількість балів – 10 балів.  

 

Залік  

Відповідь на заліку складається 3 рівней складності:  

1-й рівень – 6 тестових завдання на знання визначень, оцінюються у 0,5 бали 

кожне  

2-й рівень – 4 завдання на знання термінів і понять, бібліографії наукової 

літератури до відповідної теми, оцінюються по 1 балу кожне  

3-й рівень – 2 завдання на визначення навичок та умінь аналізувати, 

порівнювати, давати характеристики, оцінюється у 6 балів кожне:  

6 балів – знання і розуміння програмного матеріалу в повному обсязі; 

послідовний, логічний, обґрунтований, безпомилковий виклад матеріалу; 

самостійне, впевнене і правильне застосування знань; глибоке усвідомлення 

зв’язків у навчальному матеріалі; ґрунтовне пояснення закономірностей та 

характеристика інших зв'язків в історичному процесі; вміле застосування 

принципів і методів історичного пізнання; опанування навичками 

джерелознавчого та історіографічного аналізу; вміле формулювання висновків 

і узагальнень; вміле оцінювання та інтерпретація історичних даних  

5–4 бали – знання і розуміння програмного матеріалу в цілому; послідовний, 

логічний, безпомилковий виклад матеріалу; усвідомлення основних зв’язків у 

навчальному матеріалі; пояснення закономірностей та характеристика інших 
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зв'язків в історичному процесі; правильне і без особливих труднощів 

застосування знань в нових умовах; застосування принципів і методів 

історичного пізнання; формулювання висновків і узагальнень; оцінка та 

інтерпретація історичних даних; допущення окремих несуттєвих помилок  

3–2 бали – знання і розуміння тільки основного програмного матеріалу в 

обсязі, який дозволяє застосувати наступний програмний матеріал; спрощений 

виклад матеріалу; усвідомлення окремих зв'язків у навчальному матеріалі; 

пояснення основних закономірностей та характеристика основних зв'язків в 

історичному процесі; застосування окремих знань в конкретних умовах 

самостійно чи при допомозі викладача; застосування окремих принципів і 

методів історичного пізнання; допущення окремих суттєвих помилок  

1 бал – поверхове знання і розуміння основного програмного матеріалу в 

обсязі, який не дозволяє засвоювати наступний програмний матеріал; 

непослідовний виклад матеріалу з допущенням суттєвих помилок; невміння 

робити узагальнення та висновки; невміння застосувати знання у практичній 

діяльності.  

 

Бальна система стимулювання активності студентів (“бонуси”).  

Ця система додаткових балів вводиться з метою заохочування студентів до 

планомірної, систематичної роботи по вивченню теоретичного матеріалу і 

оволодінню ними знаннями і уміннями, передбаченими даною дисципліною, 

а також з метою стимулювання їх до творчого підходу при розв’язанні 

практичних завдань. Вона передбачає додаткові бали за:  

– здачу індивідуального завдання на першому тижні після видачі завдання 

– 1 бал.  

Загальна бальна оцінка одержується простим сумуванням одержаних 

студентом балів за всі види контролю та “бонуси”. 

 

Сумарно студент може отримати протягом одного модуля  

1) за підготовку до аудиторних занять та засвоєння теоретичного матеріалу 

– до 3–6 балів  

2) за підготовку та опанування практикними навичками (виступи, 

доповнення, участь у дискусії) – до 12 балів  

3) за виконання завдань самостійної роботи (опрацювавання монографічної 

літератури та окремих розділів навчальної програми) – до 4–5 балів  

4) за виконання індивідуальних завдань – до 12 балів  

На заліку – до 19 балів. 

Максимально можлива бальна оцінка, яку може набрати студент за 2 

модулі дисципліни (протягом семестру), дорівнює 100 балам, а за окремий 

модуль, відповідно, – 40–41 бал.  

Модуль зараховується студентові, якщо він набрав не менше 30 балів, а для 

допуску чи отримання іспиту – 60 балів.  

Заборгованості по семінарських заняттях, самостійній роботі, 

індивідуальних завданнях студент повинен ліквідувати до закінчення модуля. 
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По закінченню модуля заборгованості можна ліквідувати лише за 

направленням деканату.  

У разі неявки студента на модульну контрольну роботу з поважної причини, 

підкріпленої документально, йому індивідуально встановлюється день 

складання модульного контролю за узгодженням з деканатом.  

Студент, який не з'явився на модульну контрольну роботу без поважної 

причини, або отримав 0 балів до повторного написання контрольної роботи не 

допускається і підлягає відрахуванню. 

 

12. Питання для підсумкового контролю 

 

1. Предмет, об’єкт архівознавства. Архівознавство як комплексна система 

знань. Архівна справа й архівознавство. 

2. Загальнонаукові та спеціальні принципии архівознавства. 

3. Загальнонаукові та спеціальні методи архівознавства. 

4. Зв’язок архівознавства з іншими науками та навчальними дисциплінами. 

Роль архівознавства в підготовці історика. 

5. Джерельна база архівознавства. 

6. Історіографія архівознавства. Етапи розвитку архівознавства. 

7. Класифікація писемних архівознавчих джерел. 

8. “Архівна система”. Основні види архівної системи. 

9. Система архівних установ України. 

10. Історія формування поняття про сукупний архівний фонд держави. 

11. Склад і структура Національного архівного фонду (НАФ). 

12. Право власності на документи НАФ. Класифікація НАФ за аспектами 

власності. 

13. Архівна україніка. Український комплекс. Актуальні проблеми. 

14. Архівна україніка. Зарубіжний комплекс. Актуальні проблеми. 

15. Статус та структура архівів. Державний архів. Планування, звітність та 

економічна діяльність архівів. 

16. Організація роботи державних архівів. Виробничі подрозділи архіву та 

основні архівні технології. 

17. Організація документів на рівні архіву. 

18. Організація документів на рівні архівного фонду. 

19. Організація архівних документів на рівні справи. 

20. Експертиза цінності документів: завдання, принципи, критерії. Діяльність 

експертних комісій. 

21. Комплектування державного архіву.Державна реєстрація докуметів 

Національного архівного фонду. 

22. Архівне описування: поняття, види. 

23. Принципи і методи архівного описування. 

24. Поняття про облік архівних документів. Облікові документи архіву. 

25. Поняття про довідковий аппарат архівів. Типо-видова структура 

довідкового апарату архівів. 
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26. Каталоги. Путівники. Анотовані реєстри описів. Покажчики. Архівни 

огляди. 

27. Поняття про матеріальну основу архівних документів.Технології 

зберігання документів. 

28. Забеспечення фізико-хімічної збереженості архівних документів. 

Актуальні проблеми. 

29. Інформатизація архівної справи: поняття, мета, завдання. Актуальні 

проблеми. 

30. Основні шляхи інформатизації архівної справи: світовий досвід. 

Актуальні проблеми. 

31. Інформатизація архівної справи в Україні. Актуальні проблеми. 

32. Основні напрями та форми науково-дослідної роботи архівних установ. 

Актуальні проблеми. 

33. Система архівної науково-технічної інформації. Актуальні проблеми. 

34. Завдання, зміст і форми методичної роботи в архівних установах. 

35. Потреби в архівної інформації та группи ії спожівачів. Актуальні 

проблеми. 

36. Основні напрями і форми використання архівної інформації. Актуальні 

проблеми. 

37. Архівна евристика. Актуальні проблеми. 

38. Архівний маркетинг. Актуальні проблеми. 

39. Структура архівів та архівні системи зарубіжних країн. 

40. Правові засади зарубіжної архівістики. Проблеми доступу до архівної 

інформації. 

41. Архівознавча періодика. 

42. Архівна термінологія. 

 

13. Розподіл балів, які отримують студенти 

 
Поточне тестування та самостійна робота  

ІНДЗ 

 

Підс 

тест 

Су

ма Змістовий модуль №1 Змістовий модуль №2 

Т1 Т2 Т3 Т4 Т5 Т6 Т7 Т8 Т9 Т10 Т11 Т12    
10 5 5 10 5 10 5 5 5 5 5 5 15 10 100 

 

 

Шкала оцінювання: національна та ECTS 
 

Сума балів за всі 

види навчальної 

діяльності 

Оцінка 

ЕСТS 

Оцінка за національною шкалою 

для екзамену, курсового проекту 

(роботи), практики 

для заліку 

90-100 А відмінно 

зараховано 

82-89 В 
добре 

74-81 С 

64-73 D 
задовільно 

60-63 E 
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14. Методичне забезпечення 
Синявська О. О., Петровський Е. П., Кузнєцов В. О. Методичні рекомендації 

щодо проходження архівної практики для студентів історичного факультету. 

Одеса, 2015. 38 с. 

Петровський Е. П. Робоча програма з курсу «Національний архівний фонд 

України». Одеса, 2016. 27 с. 

Петровський Е. П. Робоча програма з курсу «Національний архівний фонд 

України: проблеми формування та використання». Одеса, 2018. 35 с. 

 

 

15. Рекомендована література 
Основна 

Навчальна література 

1. Архівістика: Термінологічний словник / Гол. ред. К. Є. Новохатський та ін. 

К., 1998. 105 с. 

2. Архіви України: Бібліогр. Покажчик змісту 1947-1970 рр. УДНДІАСД; 

Історичне Товариство Нестора-Літописця; Уклад.: А. А. Батюк, М. І. Бутич. К., 

1999. (Архівні та бібліографічні джерела української історичної думки; Вип. 

3). 

3. Архівні установи України: Довідник. Т. І Державні архіви / Держкомархів. 

Упор. Андрієвська Л. та ін. 2-е вид. доп. К., 2005. 692 с. 

4. Архівознавство: Підручник для студентів вищих навчальних закладів 

України /Ред кол.: Я. С. Калакура (гол.ред.) та ін. - К., 1998. 

5. Архівознавство: Підручник для студентів історичних факультетів вищих 

навчальних закладів України / За заг. ред. Я. С. Калакури та І. Б. Матяш. К., 

2002. 

6. Введенський А. О., Дядиченко В. А., Стрельський В. І. Допоміжні історичні 

дисципліни: короткий курс . К., 1963. 

7. Нариси історії архівної справи в Україні / За заг. ред. І. Б. Матяш та 

К. І. Климової. К.: “КМ Академія”, 2002. 

8. Хрестоматія з архівознавства: Навчальний посібник для студентів 

історичних спеціальностей вищих навчальних закладів України / Упоряд.: 

Г. В. Боряк та ін. К.: Вид. дім „КМ Академія”, 2003. 

35-59 FX незадовільно з можливістю 

повторного складання 

не зараховано з 

можливістю 

повторного складання 

0-34 F незадовільно з обов’язковим 

повторним вивченням дисципліни 

не зараховано  з 

обов’язковим 

повторним вивченням 

дисципліни 
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9. Кулешов С. Г. Загальне документознавство: навч. посіб. / С. Г. Кулешов; 

Укрдержархів, УНДІАСД. К.: Вид. дім «Києво-Могилянська академія», 2012. 

123 с. 

10. Перелік фондів, що містять документи архівної україніки в США  / Держ. 

архів. служба України, УНДІАСД; упоряд.: О. Волкотруб, І. Заболотна, М. 

Ковтун, Л. Ліствіна, Р. Романовський, А. Титаренко. К., 2013. 258 с. 

11. Архівна україніка у федеральних архівах Росії: реєстр архівних фондів / 

Держ. архів. служба України, УНДІАСД; упоряд.: О. Коваль, М. Ковтун, Л. 

Ліствіна, О. Мельниченко, В. Пристайко, Р. Романовський. К., 2013. 909 с. 

12. Реєстр розсекречених архівних фондів України: міжархів. довідник. Т. 3. 

Розсекречені архівні фонди ЦДАВО України, ЦДНТА України, Держархіву в 

АРК, держархівів областей України, міст Києва і Севастополя (2004-2010 рр.) 

/ Укрдержархів; Укр. наук.-досл. ін-т архів. справи та документознавства; 

Упоряд. С. Зворський; Редкол.: О. Гінзбург (гол.) та ін. К., 2013.  706 с. 

13. Українські архівісти (ХІХ–ХХ ст.): Біобібліогр. довідник / Держкомархів 

України, УНДІАСД; упоряд.: І. Б. Матяш (керівник), С. Л. Зворський, Л. Ф. 

Приходько, Р. В. Романовський, Л. М. Федорова. К., 2007. 752 с. 

Додаткова 

І. Законодавчі акти та нормативні документи: 

1. Конституція України. К., 1996. С. 23. 

2. Про національний архівний фонд і архівні установи: Закон України від 13 

грудня 2001 р. (зі змінами) // Відомості Верховної Ради України. 2002. №11. 

С.81.; Студії з архівної справи та документознавства. К., 2002. Т. 6. С. 5-16. 

3. Про державну таємницю: Закон України від 2 жовтня 1992 р. // Питання 

архівного будівництва в законодавчих актах України: Збірник документів. К., 

1996. С.83-97. 

4. Про невідкладні заходи щодо розвитку архівної справи: Розпорядження 

Президента України від 2 вересня 2000 р. // Урядовий кур’єр. 2000. 6 вересня. 

5. Примірне положення про архів (архівний підрозділ) об’єднання громадян, 

підприємства, установи, організації, заснованих на колективній та приватній 

формах власності (Схвалений Методичною комісією Головного архівного 

управління при Кабінеті Міністрів України від 13 листопада 1996 р. № 7 / Лист 

Головархіву України від 22 листопада 1996 р. № 01-675. 

6. Примірне положення про архівний підрозділ самоврядної науко¬вої 

установи, державного музею, бібліотеки (Схвалено Методичною комісією 

Головного архівного управління при Кабінеті Міністрів України 13 листопада 

1996 р. № 01-675. 

7. Типове положення про архівний підрозділ державного органу, органу 

місцевого самоврядування, державного підприємства, установи і організації, 

затверджене наказом Головного архівного управління при Кабінеті Міністрів 

України від 16 жовтня 1995 р. № 47. 

8. Типове положення про державний архів області, міст Києва та Севастополя 

затверджено постановою Кабінету Міністрів України № 989 від 22 серпня 1996 

р. 
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9. Про Національний архівний фонд і архівні установи: Закон України від 24 

грудня 1993 р. К., 1994. 18 с. 

10. Основи законодавства України про культуру 14 лютого 1992 р. // Питання 

архівного будівництва в законодавчих актах України: 

11. Збірник документів. К., 1996. С. 21-30. 

12. Про бібліотеки і бібліотечну справу: Закон України від 27 січня 1995 р. // 

Питання архівного будівництва в законодавчих актах України: Збірник 

документів. К., 1996. С. 98-110. 

13. Про державну таємницю: Закон України від 21 січня 1994. // Питання 

архівного будівництва в законодавчих актах України: 

14. Збірник документів. К., 1996. С. 83-97. 

15. Про інформацію: Закон України від 2 жовтня 1992 р. // Питання архівного 

будівництва в законодавчих актах України: Збірник документів. К., 1996. С. 

32-47. 

16. Про музеї та музейну справу: Закон України від 29 червня 1995 р. // 

Питання архівного будівництва в законодавчих актах України: Збірник 

документів. К., 1996. С. 136-145. 

17. Про наукову та науково-технічну експертизу: Закон України від 10 лютого 

1995 р. // Питання архівного будівництва в законодавчих актах України: 

Збірник документів. - К, 1990 - С. 110-123. 

18. Указ Президії Верховної Ради Української РСР «Про передачу архівів 

Компартії України у підпорядкування Головного архівного управління при 

Кабінеті Міністрів України» // Архіви України. 1991. № 5-6. С. 6. 

19. Указ Президії Верховної Ради Української РСР “Про передачу архівних 

документів Комітету-державної безпеки України до державних органів 

республіки» // Архіви України. 1991. № 5-6 . С.6. 

20. Соглашение о правопреемстве в отношении государственных архивов 

бывшего Союза ССР // Архіви України. 1992. № 1- 3. С. 4-5. 

21. Положення про Головне архівне управління при Кабінеті Мі ністрів 

України. 20 жовтня 1995 р. // Архіви України. 1995. № 4-6. С. 5-6. 
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6. http://www.scarh.kiev.ua Державний комітет архівів України 

7.  http://www.rusarchives.ru/ Архіви Росії (Archives in Russia) 

8. http://www.vda.archiv.net/ Спілка архівістів 

 

ДОДАТКИ 

Перелік термінів і понять, необхідних для опанування спецкурсу 

Авторський архівний каталог; аналітико-синтетичне опрацювання 

ретроспективної докумен-тної інформації; анотація; аркуш обліку кіно-, фото- 

і фонодоку ментів; аркуш фонду; архів; архівна довідка; архівна евристика; 

архівна інформація; архівна колекція; архівна копія; архівна система; архівна 

справа; архівна україніка; архівна установа; архівне описання; архівне 

описування; архівний довідник; архівний документ; архівний маркетинг; 

http://www.nbuv.gov.ua/
http://history.org.ua/
http://www.archives.gov.ua/
http://undiasd.archives.gov.ua/
http://www.memory.gov.ua/
http://www.scarh.kiev.ua/
http://www.rusarchives.ru/
http://www.vda.archiv.net/
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архівний опис; архівний фонд; архівні технології; архівознавство; атрибуція 

архівних документів; безкислотний папір (картон); визначення наукової, 

історико-культурної та практичної цінності документів на підставі діючих 

принципів та критеріїв; див. також ЕК, ЕПК.; виконавський архівний каталог; 

відеодокумент, відеофонограма; географічний архівний каталог; географічний 

покажчик; державна реєстрація документів національного архівного фонду; 

державний облік документів національного архівного фонду; джерела 

комплектування архіву; довідковий інформаційний фонд (ДІФ); довідково-

пошуковий апарат ДІФ; документ; документи особового походження; 

допоміжні облікові документи; доступ до архівних документів; експертиза 

цінності документів (ЕЦД); експертна комісія (ЕК); експертно-перевірна 

комісія (ЕПК); забезпечення фізико-хімічної збереженості документів; 

заголовок; збереженість документів; зберігання архівних документів; зовнішні 

ознаки документа; іменний архівний каталог; інформатизація архівної справи; 

картка архівного фонду; картковий архівний опис; каталог документів з історії 

установ; каталог документів з особового складу; кінодокумент; класифікація 

архівних документів; книга державної реєстрації документів національного 

архівного фонду; книга обліку надходжень документів; комплекс науково-

технічної документації; комплектування архіву; користувач архівними 

документами; короткий довідник по архіву; критерії цінності документів; 

матеріальна основа документа (МОД); машиночитаний документ; мережа 

архівних установ; міжархівний довідник; міжфондовий довідник; мікологічне 

обстеження; мікрофільм; науково-довідковий апарат (НДА) архіву; науково-

дослідна робота архівної установи; науково-інформаційна діяльність архіву; 

науково-технічне опрацювання документів. 

Національний архівний фонд України; неподільність архівного фонду; 

номенклатура справ; об'єднаний архівний фонд; об'єктний каталог; облік 

документів архіву; обліковий документ архіву; огляд архівного фонду; 

одиниця зберігання архівних документів; одиниця обліку архівних 

документів; описова стаття; основні облікові документи архіву; особливо 

генний документ (ОНД); паспорт архіву; первинний документ; подокументне 

описування; покажчик; покажчик фондів архіву; поодиничне описування; 

предметний архівний каталог; предметний покажчик; предметно-тематичний 

архівний каталог; принцип походження; путівник по фондах архіву/архівів; 

регест; реєстр описів; реєстраційне свідоцтво на документи наф; реквізит 

документа; реконструкція архівного фонду; реставрація документів; 

реституція; рівень описання; родовий архівний фонд; син. описова стаття.; 

система науково-довідкового апарату; систематичний архівний каталог; 

систематичний покажчик; сімейний архівний фонд; слід фонду; список фондів 

архіву; справа; стандартизація в архівній справі; страховий фонд документів; 

схема систематизації документів архівного фонду; тематичний путівник по 

фондах архіву/архівів; усна історія; унікальна документальна пам'ятка (УДП); 

фільмовий архівний каталог; фонд користування архівними документами; 

фонодокумент; фотодокумент; хронологічний архівний каталог; 
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хронологічний покажчик; централізація архівної справи; центральна 

експертно-перевірна комісія (ЦЕПК) Головархіву України; центральний 

фондовий каталог. 

 

Питання для підготовки до співбесіди за текстом закону України «Про 

Національний архівний фонд і архівні установи».  

1. Розкрийте зміст поняття «Національний архівний фонд України»  

2. Як Ви розумієте структуру НАФ? Які три основні групи документів він 

включає?  

3. Розкрийте значення для архівного будівництва прийняття Закону України 

«Про Національний архівний фонд і архівні установи».  

4. Як відбувається формування НАФ з початку 90-х рр.? Які масиви 

документів НАФ зберігають новостворені архівні установи?  

5. Охарактеризуйте форми власності на документи НАФ та права доступу 

іноземних громадян до цих документів.  

6. Визначте пріоритетні проблеми формування НАФ на сучасному етапі 

архівного будівництва в Україні. Обґрунтуйте свої думки.  

 

Перелік питань до модульної контрольної роботи 

1. Склад документів Національного архівного фонду. 

2. Основні ознаки класифікації документів Національного архівного фонду. 

3. Види архівних фондів. 

4. Правила утворення об’єднаних архівних фондів. 

5. Ознаки класифікації документів у межах архівних фондів. 

6. Структура історичних справок під час фондування. 

7. Засоби класифікації архівних фондів в архівосховищах. 

8. Завдання експертизи цінності документів. 

9. Принципи експертизи цінності документів. 

10. Основні критерії цінності документів. 

11. Установи, що мають передавати документи на державне зберігання. 

12. Типи і види переліків документів. 

13. Облікові документи архівів з постійним складом документів. 

14. Головні вимоги до системи науково-довідкового апарату архівів. 

15. Мета використання документів архівів. 

16. Форми використання документів архівів. 

17. Класифікація писемних архівознавчих джерел. 

18. Архівна україніка. Український комплекс. 

19. Предметний каталог. Іменний каталог. Географічний каталог. 

20. Основні шляхи інформатизації архівної справи: світовий досвід. 

21. Основні напрями і форми використання архівної інформації. 

22. Порядок користування документами Національного архівного фонду 

України в державних архівах України. 
 


