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АНОТАЦІЯ КУРСУ
Предметом вивчення є історія архівної справи, становлення Національного архівного фонду, формування архівної системи та діяльність провідних архівів, основні принципи комплектування документальних матеріалів, проведення раціонального обліку, класифікації, відбору документів для зберігання з метою найкращого їх використання як для наукових, так і практичних потреб.
Пререквізити курсу: «Пам’яткознавство», «Спеціальні історичні дисципліни», «Джерелознавство». 
Постреквізити курсу: «Новітня історія України», «Історіографія», архівна практика. 
Мета викладання курсу – формування знань і навичок щодо цілісного фахового розуміння процесів і явищ, закономірностей та особливостей архівної справи, її історії та сучасної організації; ознайомлення з правилами формування Національного архівного фонду, описування, зберігання документів і використання відомостей, що знаходяться в них.

У зв’язку з метою ставляться наступні завдання: здобувачам необхідно засвоїти насамперед найбільш важливі питання теорії та історії архівознавства. Вивчення курсу повинно допомогти здобувачам навчитися логічно мислити і робити аргументовані висновки, викладати матеріал, оволодівати навичками аналізу, користуватися довідковою літературою, вміти працювати з архівними документами як в архівних установах, так і на сайтах архівів. Особливу увагу слід звернути на процес інформатизації архівної справи та створення електронних архівів, архівні ресурси в мережі Інтернет. У ході вивчення курсу здобувачі мають вдосконалити навички роботи з історичними джерелами і науковою літературою, систематизації і компаративного аналізу історичного матеріалу.

Очікувані результати:

У результаті вивчення даного курсу здобувач вищої освіти повинен знати:

· основні типи і види історичних джерел;

· теоретичні засади та термінологію архівної справи; 

· історію архівної справи, 

· структуру центральних, регіональних та відомчих архівів України; 

· методику пошуку та опрацювання документів в архіві; 

· методику організації архівних документів на різних рівнях архівної системи. 
вміти:

· працювати з архівними матеріалами;

· створювати та комплектувати архівні фонди установ та приватних осіб; 

· описувати архівні матеріали згідно з нормативними вимогами; 

· складати, організовувати та вільно використовувати довідковий апарат архівів;

· архiвувати науково-технічну документацію; 

· професійно використовувати інформацію архiвних документів; 

· застосовувати сучасні інформаційні технології в архівній справі.

ОПИС КУРСУ

Форми і методи навчання

Курс буде викладений у формі:

Денна форма навчання: лекції (24 год.), практичні заняття (12 год.), самостійна робота студентів (54 год.), іспит.  

Заочна форма навчання: лекції (6 год.), практичні заняття (4 год.), самостійна робота студентів (80 год.), іспит.

Під час вивчення курсу використовуються різні методи навчання. Пояснювально ілюстративний метод та метод проблемного викладу використовується для викладення й засвоєння фактів, підходів, оцінок, висновків, що наводяться у лекційній частині курсу. Евристичний та дослідницький методи використовуються під час самостійної підготовки студентів. 
В рамках вивчення курсу передбачається проведення занять на базі Державного архіву Одеської області.
Передбачено  проведення індивідуальних консультацій за затвердженим деканатом графіком. 

Перелік тем (загальні блоки)

Тема 1. Архівознавство як наукова система та навчальна дисципліна.

Тема 2. Історія архівної справи в Україні. 

Тема 3. Архівна система та система архівних установ.

Тема 4. Національний архівний фонд України: склад, структура, правові засади.

Тема 5. Архівна україніка. Зарубіжні архіви.

Тема 6. Організація роботи державних архівів.

Тема 7. Науково-дослідна та методична робота архівних установ.

Тема 8. Архівне описування та облік документів НАФ.

Тема 9. Використання архівної інформації.

Тема 10. Архівна евристика та архівний маркетинг.

Навчально-методичне забезпечення

1. Синявська О. О. Архівна практика. Методичні вказівки для здобувачів першого (бакалаврського) рівня вищої освіти спеціальності 032 «Історія та археологія». Одеса: ОНУ, 2022. 28 с.

2. Синявська О. О. Архівознавство. Методичні рекомендації для студентів спеціальностей 032 «Історія та археологія». Одеса, 2019. 43 с. 
3. Мультимедійні презентації, конспект лекцій в Google-class.

Рекомендована література:
1.  Калакура Я. Українська архівна наука у викликах війни та цифровізації інформаційних ресурсів архівів. Архіви України. Вип.4, №333 (2022). С.19-45.   

2. Кулешов С. Г. Загальне документознавство: навч. посібник / Укрдержархів; УНДІАСД. Київ: Вид. дім «Києво-Могилянська академія», 2012. 123 c.

3. Матяш І. М. Архівознавство: Методологічні засади та історія розвитку. Київ: Академія, 2012. 515 с.

4. Нариси історії архівної справи в Україні / За заг. ред. І.Б.Матяш та К.І.Климової. Київ: КМ Академія, 2012. 612 с.

5. Словник термінів у сфері архівної справи / Держ. арх. служба України, УНДІАСД; уклад.: В. В. Бездрабко, В. Ф. Бойко, О. Я. Гаранін, Р. В. Романовський, З. М. Свердлик. Київ, 2021. 67 с.
Законодавчі акти та нормативні документи
1.  Закон України «Про національний архівний фонд і архівні установи» (В редакції Закону від 2001 р., зі змінами від 21.06.2024 р.). URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/3814-12#Text (дата звернення 25.06.2024)

2. Правила роботи архівних установ України: Наказ Міністерства юстиції України 08.04.2013  зі змінами від 05.10.2023. URL: http://zakon1.rada.gov.ua/laws/show/z0584-13 (дата звернення 15.06.2024)

3. Положення про умови зберігання документів Національного архівного фонду (Затверджено наказом Міністерства юстиції України від 02.03.2015 зі змінами від 01.03.2023). URL: http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/z0250-15 (дата звернення 15.06.2024)

5. Порядок державного обліку документів Національного архівного фонду (Затверджено наказом Міністерства юстиції України 27.09.2013) URL: http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/z1695-13 (дата звернення 15.06.2024)

6. Про доступ до архівів репресивних органів комуністичного тоталітарного режиму 1917-1991 років. Закон України від 09 квітня 2015 р., редакція 01.01.2022. URL: 

 https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/316-19#Text (дата звернення 15.06.2024)
7. Порядок користування документами Національного архівного фонду, що належать державі, територіальним громадам (Затверджено наказом Міністерства юстиції України 19.11.2013, зі змінами 03.06.2023) URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z1983-13#Text  (дата звернення 15.06.2024)

ОЦІНЮВАННЯ

Розподіл балів, які отримують студенти 

	Поточний контроль
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	Тема 1
	Тема 2
	Тема 3
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	Тема 5
	Тема 6
	
	
	

	10
	10
	10
	10
	10
	10
	10
	30
	100


Методи контролю включають поточне та підсумкове оцінювання. Поточне оцінювання здобувачів здійснюється через контроль знань під час практичних занять та виконання індивідуального самостійного завдання. 

За кожне практичне заняття здобувач отримує бали, які плюсуються і виступають надалі складовою загальної бальної оцінки за всі виконанні роботи з навчальної дисципліни. Одержання здобувачем мінімальної бальної оцінки в 35 балів є обов’язковою умовою його допуску до підсумкового контролю з дисципліни. 
Підсумковий семестровий контроль – іспит в усній формі за питаннями для підсумкового контролю (перелік питань наявний в робочій програмі, Гугл-класі та надається на першому занятті).
Самостійна робота студентів є продовженням аудиторної роботи викладача і студентів.  Формою організації самостійної роботи студентів є опрацювання літератури, джерел та виконання подальшого завдання з тем навчальної дисципліни (зазначені вище). До самостійної роботи відноситься: підготовка до практичних занять, ознайомлення з основною та додатковою літературою; ознайомлення з джерелами; ознайомлення зі спеціальною літературою та презентаціями (лекціями) в Гугл-класі; підготовка індивідуального завдання.
Індивідуальне самостійне завдання орієнтоване на формування у здобувачів практичних навичок пошуку архівної інформації. 

Виконання індивідуального завдання передбачає декілька етапів: 

· визначення теми архівного пошуку (тему студент обирає довільно, відповідно до своїх наукових інтересів та узгоджує з викладачем), 

· знайомство з сайтом обраного архіву, путівниками та електронним каталогом архіву, 

· роботу з анотованим переліком фондів архіву, опрацювання архівних описів, 

· визначення переліку необхідних справ,

· оформлення замовлення. 

Вся робота здійснюється за допомогою між архівного пошукового порталу – єдине вікно доступу до цифрових архівів 24/7 на офіційному веб-порталі Державної архівної служби України https://archives.gov.ua/ua/  

ПОЛІТИКА  КУРСУ
Дотримання академічної доброчесності здобувачами освіти передбачає:
Студент зобов'язаний відвідувати академічні заняття, якісно виконувати всі отримані завдання, відвідувати консультації викладача з метою з'ясування усіх аспектів, що виявилися незрозумілими під час самостійної та індивідуальної роботи. На першому занятті викладач зобов’язаний надати повну інформацію про всі складові дисципліни у межах освітньої програми; викладач рекомендує відповідну фахову літературу та інформує про терміни контрольних заходів та критерії оцінки рівня навчальних досягнень студента.

Політика щодо дедлайнів та перескладання: У разі відсутності на контрольному заході, його можна перездати у час планової консультації. Перескладання модулів дозволено за наявності поважних причин (наприклад, лікарняний) та за направленням деканату.
Перелік питань до підсумкового контролю міститься у робочій програмі дисципліни, яка розміщена на сайті факультету.

Політика щодо академічної доброчесності: Здобувач вищої̈ освіти та лектор повинні дотримуватися академічної̈ доброчесності згідно Кодексу академічної доброчесності учасників освітнього процесу Одеського національного університету імені І. І. Мечникова http://onu.edu.ua/pub/bank/userfiles/files/documents/acad-dobrochesnost.pdf 

Політика щодо відвідування та запізнень: відвідування практичних занять є обов’язковим. Бали за відвідування занять не нараховуються.
Мобільні пристрої: допускається використання смартфону, планшету або іншого пристрою з доступом до інтернет-мережі під час практичного заняття у випадках роботи з інформаційними джерелами та їх обговоренням (визначається викладачем). 

Поведінка в аудиторії: базується на принципах взаємоповаги між лектором та студентами, встановленні та дотриманні чітких домовленостей, що передбачають виконання загальноприйнятих етичних норм. 
