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ВСТУП 

Курсова та кваліфікаційна роботи пишуться здобувачем вищої освіти 

на першому (бакалаврському) та другому (магістерському) освітніх рівнях 

для того, щоб продемонструвати власні теоретичні та практичні знання у 

певному науковому напрямку, показати навички роботи з інформаційними 

та літературними джерелами, тощо.  

 Курсова робота є формою самостійної роботи здобувачів вищої 

освіти на першому (бакалаврському) освітньому рівні, основна мета якої 

полягає у поглибленому аналізі певних наукових аспектів, які є 

невід’ємною складовою дисципліни, з якої виконується ця робота. На 

відміну від кваліфікаційної роботи, курсова робота не потребує надто 

глибокого аналізу, а вимагає поглибленого вивчення проблем, які 

розглядаються у дослідженні. 

Кваліфікаційна робота є формою самостійної роботи здобувачів 

вищої освіти на другому (магістерському) освітньому рівні, головним 

завданням якої є глибоке дослідження та аналіз наукових проблем, які 

розглядаються в межах дисципліни, з якої виконується робота. При 

написанні кваліфікаційної роботи здобувач вищої освіти має 

продемонструвати знання з обраної дисципліни, показати вміння 

працювати з науковою інформацією, проявити навички аналізу і глибокого 

вивчення проблем, порушених у певному науковому напрямку чи аспекті. 

На відміну від курсової роботи, кваліфікаційна робота потребує глибокого 

вивчення та аналізу інформації для наукового дослідження. Відповідно до 

«Положення про запобігання та виявлення академічного плагіату у освітній 

та науково-дослідній роботі учасників освітнього процесу та науковців 

ОНУ імені І. І. Мечникова» (2021 р.) кваліфікаційні роботи проходять 

перевірку на плагіат. 

Варто зазначити, що написання кваліфікаційної роботи вимагає 

дотримання правил оформлення. Захист курсової чи кваліфікаційної роботи 

складається з усної доповіді та відповідей на запитання членів комісії та 



6 

 

рецензентів. Захист роботи відбувається в Екзаменаційній комісії 

факультету, на основі «Положення про порядок створення та організацію 

роботи Екзаменаційної комісії в ОНУ імені І. І. Мечникова та 

відокремленому структурному підрозділі «Фаховий коледж ОНУ імені І. І. 

Мечникова» (2022 р.). Після захисту кваліфікаційні роботи передаються на 

зберігання до Наукової бібліотеки Університету. 

Методичні рекомендації містять вимоги щодо написання, 

оформлення, захисту та критерії оцінювання курсової та кваліфікаційної 

роботи здобувачів вищої освіти першого (бакалаврського) та другого 

(магістерського) рівня за спеціальністю 035 «Філологія» спеціалізацією 

035.043 Германські мови і літератури (переклад включно), перша − 

німецька.  
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НАПИСАННЯ ТА ОФОРМЛЕННЯ КУРСОВОЇ ТА 

КВАЛІФІКАЦІЙНОЇ РОБОТИ 

Структура роботи. Курсова та кваліфікаційна роботи передбачають 

чіткі правила оформлення та структуризації. Іноді структура може 

відрізнятися, зважаючи на тему і зміст роботи, проте основними вимогами 

до оформлення курсової чи кваліфікаційної роботи є наступні пункти: 

 титульний аркуш; 

 зміст; 

 вступ; 

 основна частина (розділи, підрозділи, висновки); 

 перелік використаної літератури (джерел); 

 додатки (за необхідністю); 

 Zusammenfassung (1-2 сторінки, оформлюється німецькою мовою). 

Оформлення тексту та обсяг роботи. Написання курсової чи 

кваліфікаційної роботи передбачає наступне оформлення: 

 шрифт – Times New Roman; 

 міжрядковий інтервал – 1,5; 

 береги: ліворуч – 3 см, праворуч – 1,5 см, зверху та знизу – 2,5 см; 

 відступ першого рядка абзацу – 1,27 см. 

 порядковий номер сторінки розташовується без крапки у правому 

верхньому куті. Нумерація сторінок на титульній сторінці та на 

сторінці змісту не зазначається, але вони враховуються в загальній 

кількості (так наприклад, якщо титульна сторінка та зміст разом 

складають 3 сторінки – нумерація на сторінці вступу починається з 4); 

 кожен розділ роботи починається з нової сторінки; 

 всі вищезазначені розділи роботи оформлюються шляхом 

переплетення або брошурування. 

Курсова робота здобувача вищої освіти першого (бакалаврського) 

рівня передбачає на третьому курсі очної форми навчання (на четвертому 

курсі заочної формі навчання) 20-30 сторінок, на четвертому курсі очної 
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форми навчання (на п’ятому курсі заочної форми навчання) 30-40 сторінок, 

кваліфікаційна робота здобувача вищої освіти другого (магістерського) 

рівня вищої освіти має налічувати 70-80 сторінок. Кількість сторінок не 

включає перелік використаної літератури, додатки, таблиці та рисунки, 

якщо вони займають всю площу аркуша, проте сторінки з кожним з 

перелічених елементів підлягають нумерації на загальних засадах. 

Вимоги до оформлення титульного аркушу передбачають 

дотримання встановленої форми, наведеної в Додатках Д1.1. та Д1.2. 

Титульна сторінка оформлюється шрифтом Times New Roman, кегль 14. На 

титульному аркуші кваліфікаційної роботи зазначається тема українською 

мовою, після якої нижче наводиться німецький варіант. Обидва варіанти 

назви роботи розміщуються в лапках і виділяються жирним шрифтом. У 

випадку, якщо назва займає два і більше рядка, інтервал між ними складає 

1,5 рядки. ПІБ автора роботи зазначаються повністю. Титульний аркуш 

кваліфікаційної роботи має містити дату засідання кафедри, на якому 

робота була рекомендована до захисту, відповідний номер протоколу, 

підписи наукового керівника і завідувача кафедри. Номер протоколу і дата 

захисту дипломної роботи на засіданні Екзаменаційної комісії (ЕК), оцінка 

захищеної роботи та підпис голови ЕК заповнюються після захисту роботи. 

Приклад оформлення титульного аркушу кваліфікаційної роботи можна 

подивитися у Додатку Д1.2. 

Зміст. У роботі зміст наводиться після титульного аркушу і містить 

перелік всіх складових курсової чи кваліфікаційної роботи. Кожен пункт 

обов’язково включає в себе номер сторінки, на якій знаходиться розділ, 

підрозділ, додатки, висновки, перелік використаної літератури тощо. 

Останнє слово заголовку з’єднується крапками з номером сторінки, на якій 

він знаходиться. Приклад оформлення Змісту з дотриманням усіх 

наведених вимог подається в Додатку Д2. 

Вступ. У вступі передбачено розкриття теми, проблематики та 

основних питань курсової чи кваліфікаційної роботи. Його обсяг має сягати 
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не більше 2-3 сторінок. Він також повинен містити: мету, предмет та об’єкт 

дослідження, методи дослідження та актуальність обраної теми. 

Мета і завдання дослідження. Мета і завдання дослідження 

передбачають формулювання і обґрунтування наукових проблем, які 

досліджуються у курсовій чи кваліфікаційній роботі. Написання роботи 

також передбачає використання наукових методів дослідження, а саме: 

теоретичних - аналіз документації, систематизація інформації, її 

класифікація, порівняння; емпіричних - проведення анкетування, 

опитування, різноманітних спостережень; статистичних - проведення 

кількісного і якісного аналізу результатів дослідження. 

Об’єкт та предмет дослідження. Об’єктом дослідження є явище, що 

містить певну наукову проблему, яка у подальшому аналізується у роботі. 

Предметом дослідження є аналіз різноманітних наукових зв’язків, які є 

основоположними для дослідження. 

Актуальність дослідження. Однією із ключових частин вступу є 

обґрунтування актуальності дослідження розкритого в курсовій чи 

кваліфікаційній роботі. Її важливість обумовлена необхідністю 

підтвердження факту, що обрана для аналізу наукова проблема є 

актуальною для вивчення у межах наукового напрямку, обраного для 

дослідження. 

Основна частина курсової чи кваліфікаційної роботи. Основна 

частина роботи є найбільшою за обсягом і включає у себе розділи та 

підрозділи. Розділи мають містити інформацію про тему і проблематику 

дослідження, кількість розділів і підрозділів регулюється в залежності від 

розкриття теми і має бути узгоджена із науковим керівником. 

Висновок. Висновком є підбиття підсумків проведеного дослідження 

наприкінці курсової чи кваліфікаційної роботи. Його обсяг має складати 2-

3 сторінки і, за необхідністю, містити порівняння вже відомих фактів із 

отриманими в ході дослідження новими результатами.  
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Перелік використаної літератури. Перелік використаних джерел 

наводиться на наступній сторінці після висновків. Посилання на певне 

джерело зазначається в тексті у квадратних дужках із номером сторінки і 

відповідного джерела, наприклад [5, с.27]. Список використаної літератури 

має бути складеним в алфавітному порядку і розділеним на дві частини: 1. 

джерела кирилицею; 2. перелік іноземних джерел латиницею. 

Резюме (Zusammenfassung).  Резюме має містити тему, мету та огляд 

основних проблем, розглянутих у роботі. Резюме оформлюється німецькою 

мовою, з дотриманням норм наукового стилю і логічною та послідовною 

аргументацією. Приклад написання резюме можна побачити у Додатку Д3. 

 

Захист курсової чи кваліфікаційної роботи 

Захист курсової чи кваліфікаційної роботи включає у себе наступні 

етапи: 

- усна доповідь здобувача вищої освіти, яка містить розкриття теми і 

основних понять дослідження. Доповідь має тривати не більше 5-10 

хвилин. Здобувач вищої освіти має дотримуватися наукового стилю 

викладення, текст має бути логічним і послідовним; 

- відповідь здобувача вищої освіти на запитання членів комісії та 

рецензентів, присутніх на доповіді. Відповіді на запитання мають 

бути обґрунтованими, лаконічними і чіткими.  

- оцінка членами комісії захисту курсової чи кваліфікаційної роботи; 

Доповідь здобувача вищої освіти на захисті курсової чи 

кваліфікаційної роботи має включати в себе вступ і висновки, тему, мету, 

завдання, а також методи і актуальність дослідження. Позитивно 

оцінюється також демонстрація ілюстрацій, таблиць та схем, які були 

наведені у роботі.   
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Додаток Д1.1. 

Приклад оформлення титульної сторінки курсової роботи 

  



14 

 

Додаток Д1.2. 

Приклад оформлення титульної сторінки кваліфікаційної роботи 
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Додаток Д2  

Приклад оформлення змісту курсової/кваліфікаційної роботи 
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Додаток Д3 

ZUSAMMENFASSUNG 

Das Ziel der vorliegenden Diplomarbeit besteht darin, verschiedene Meinungen 

der Forscher zu vergleichen; Klassifikation nach verschiedenen Forschern 

darzustellen; die Besonderheit und die Rolle der Entlehnungen während der 

Entwicklung der althochdeutschen Sprache zu untersuchen, und zwar die 

Erscheinung der Wochentagsnamen und Monatsnamen; den Begriff «Entlehnung» zu 

erklären. 

Zu dieser Arbeit wurden Forschungsmethode als auch kontrastive, 

synthetische, diachrone, synchrone und analytische Methoden verwendet. 

Nach sorgfältiger Recherche und Vergleich der Meinungen verschiedener 

Linguisten kann mit Sicherheit festgestellt werden, dass der Begriff «Entlehnung» für 

alle Arten der Übernahme sprachlicher Phänomene von einer Sprache in die andere 

gelten kann und wird am häufigsten im weiteren Sinne verwendet, d.h. umfasst nicht 

nur das Ergebnis, also das Lehnwort, sondern auch den Prozess selbst und seine 

Ursachen. 

Das Phänomen des Entlehnens lässt sich in Sprachniveaus einteilen: 

1. Die erste ist die phonetisch-phonologische Ebene, die eine Veränderung des 

Phonems bewirkt; 

2. Dann kommt die Grammatik, die sich in der Entlehnung wortbildender 

Morpheme und flektierender Ersetzung ausdrückt; 

3. Danach geht lexikalisch-semantische Ebene, die in der Reproduktion von 

Lexemen besteht; 

4. Der letzte Punkt ist die syntaktische Ebene, die zu Lehnkonstruktionen und 

Positionen von Lehnwörtern im Satz führt. 

Das Entlehnen von Wörtern und manchmal Redewendungen von einer Sprache 

in eine andere ist ein völlig natürlicher Prozess und eine Folge sprachlicher 

Sprachkontakte zwischen verschiedenen Völkern im Laufe der Geschichte. Die 

deutsche Sprache ist natürlich keine Ausnahme, und Anleihen aus Fremdsprachen 
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lassen sich bis in früheste Zeiten zurückverfolgen (z.B. «Fenster» aus dem 

Lateinischen, «Engel» aus dem Griechischen). 

Sprache ist keine statische Einheit, sie lebt und entwickelt sich ständig weiter. 

Einige Wörter werden obsolet, und einige tauchen jeden Tag in der Sprache auf, so 

dass der Prozess des Entlehnens von Wörtern natürlich heute stattfindet (z.B. «online» 

aus dem Englischen). 

Was die Monatsnamen betrifft, haben die heute verwendeten Monatsnamen 

ihren Ursprung im Römischen Reich. Diese Benennungen haben sich in Deutschland 

zwischen dem 16. und 18. Jahrhundert endgültig durchgesetzt. Zuvor waren vor allem 

die vom fränkischen König Karl dem Großen um 800 n. Chr. gebilligten 

Bezeichnungen verbreitet. Er verwendete nur die Namen, die von den Menschen aktiv 

gebraucht wurden. 

Die Namen der Monate wurden mit den Besonderheiten des Klimas, 

verschiedenen Naturphänomenen und bäuerlichen Tätigkeiten in Verbindung 

gebracht. 

Die moderne Woche hat sieben Tage und ist damit die größte gemeinsame 

Unterteilung der Zeit mit einer genauen Anzahl von Tagen. Die Idee von Sieben-

Tage-Woche erreichte nicht sofort den deutschsprachigen Raum. Ihren Ursprung hat 

sie im Osten, nämlich in Babylon. Die Griechen waren die ersten, die die Sieben-

Tage-Woche eingeführt haben, dank ihrer Kontakte und ihres aktiven Handels mit 

dem alten Osten. 

Dieses Konzept verbreitete sich sehr leicht und schnell, da sowohl Juden als 

auch Christen beschlossen, auf eine Sieben-Tage-Woche umzustellen. Die römische 

Kultur hatte einen großen Einfluss auf die alten Germanen, daher wurde diese 

Methode der Zeitrechnung letztendlich auch von ihnen verwendet. Die Germanen 

passten jedoch die römischen Namen an ihr Pantheon an. 

In dieser Arbeit wurden die Arten, Ursachen und Rollen von Lehnwörtern in 

der deutschen Sprache in verschiedenen Stadien ihrer Entwicklung, nämlich 

Althochdeutsch, Mittelhochdeutsch, Neuhochdeutsch und der heutige Einfluss des 

Englischen auf den deutschsprachigen Raum, betrachtet und analysiert. Der Prozess 
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der Entlehnung von Wörtern von einer Sprache in eine andere ist ein wichtiges und 

relevantes Thema für die Forschung, da, wie bereits erwähnt, eine Sprache eine 

lebendige und sich ständig weiterentwickelnde Einheit ist. Dank Sprachkontakten 

kommen jeden Tag neue Wörter in die Sprache, so dass neue Recherchen erforderlich 

sind.  
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Додаток Д4 

Критерії оцінювання курсової / кваліфікаційної роботи 

Критерії оцінювання 

Рейтинг. бал 

за 100-бал. 

шкалою 

Оцінка за 

шкалою 

ECTS 

Оцінка за нац. 

шкалою 

- роботу виконано самостійно, зміст 

повністю відповідає назві, 

поставленій меті і завданням;  

- робота оформлена з дотриманням 

усіх вимог і написана грамотно;  

- роботу захищено на «відмінно» 

(доповідь здобувача вищої освіти 

чітка, аргументована, змістовна; 

відповіді на запитання членів комісії 

вичерпні та чіткі). 

90-100 А Відмінно 

. - роботу виконано самостійно, зміст 

відповідає назві, завдання виконані, 

мета досягнута;  

- робота оформлена з дотриманням 

усіх вимог, але містить незначні 

недоліки, зокрема, мовні та 

стилістичні;  

- роботу захищено на «добре» 

(доповідь здобувача вищої освіти 

змістовна і аргументована; відповіді 

на запитання членів комісії загалом 

правильні). 

85-89 В 

Добре 

- роботу виконано самостійно, зміст 

загалом відповідає назві, завдання у 

цілому виконані, мета досягнута; - в 

оформленні роботи є недоліки, у 

тому числі мовні та стилістичні;  

- роботу захищено на «добре» 

(доповідь здобувача вищої освіти 

75-84 С 
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змістовна; відповіді на запитання 

членів комісії загалом правильні). 

- роботу виконано самостійно, але 

зміст розкрито недостатньо, завдання 

виконані частково, що позначилося 

на повноті досягнення мети; - 

недостатня кількість джерел та 

наукових робіт для розкриття теми;  

- в оформленні роботи є недоліки, 

мовні помилки;  

- роботу захищено на «задовільно» 

(доповідь здобувача вищої освіти не 

чітка, у ній зміст роботи розкритий 

не повністю; відповіді на запитання 

членів комісії не всі правильні або 

повні). 

70-74 D 

Задовільно 

- роботу виконано в основному 

самостійно, зміст розкрито 

недостатньо, завдання виконані 

частково, мету досягнуто лише 

частково;  

- недостатня кількість джерел 

(першоджерел) і застарілість 

бібліографії;  

- в оформленні роботи є недоліки, 

мовні помилки, суттєві порушення 

вимог до стилю викладення 

матеріалу; 

- роботу захищено на «задовільно» 

(доповідь здобувача вищої освіти не 

чітка і не аргументована, у ній зміст 

роботи розкритий не повністю; 

відповіді на запитання членів комісії 

не всі правильні або повні). 

60-69 Е 
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- зміст роботи не розкрито, здобувач 

вищої освіти не вміє користуватися 

науковим апаратом;  

- недостатня кількість джерел і 

застарілість бібліографії;  

- роботу оформлено без дотримання 

вимог, велика кількість мовних 

помилок;  

- роботу захищено на «незадовільно» 

(доповідь здобувача вищої освіти не 

відображає основного змісту роботи, 

відповіді на запитання членів комісії 

не правильні). 

35-59 FХ 

Незадовільно 

- робота не відповідає змістовним і 

формальним вимогам. 
0-34 F 

 



 
 

Навчальне видання  

 

 

Написання та оформлення  

курсових та кваліфікаційних робіт 

 

методичні рекомендації для здобувачів методичні рекомендації  

першого (бакалаврського) та другого (магістерського) рівня вищої освіти 

за спеціальністю 035 «Філологія» 

спеціальністю 035.043 Германські мови та літератури (переклад включно),  

перша – німецька 
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